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0. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.
‘ REFERENCIAS GENERALES ‘
a TIPO ’ pa
CODIGO DOCUMENTO TITULO Edicién
Ley 39/2015 LEY Ley 39/'20'15, d'e 1de ?ct}Jbre, del procedimiento administrativo comun de "
las administraciones publicas
Ley 21/2003 LEY Ley 21/2003, de Seguridad Aérea *
Real Decreto 98/2009 RD Real Decreto 98/2009,} del 6 de febrero, por el que se aprueba el "
Reglamento de Inspeccién Aérea
Orden FOM/2140/2005, de 27 de junio, por la que se regulan los encargos a
FOM/2140/2005 Orden Ministerial realizar pc?r la .Sloaedad Estat.al de Ensen.anzas Aerc?nautlcas C.|V|Ies, SA %
para la ejecucion de actuaciones materiales propias de la inspeccién
aerondutica

* Se aplica la Ultima Edicién en vigor

REFERENCIAS ESPECIFICAS

TIPO

DOCUMENTO TITULO Edicion

CODIGO
Reglamento (CE) n2 216/2008 del Parlamento Europeo y del Consejo de 20
de febrero de 2008 sobre normas comunes en el ambito de la aviacidn civil
Reglamento y por el que se crea una Agencia Europea de Seguridad Aérea, y se deroga *
la Directiva 91/670/CEE del Consejo, el Reglamento (CE) n2 1592/2002 y la
Directiva 2004/36/CE.

Reglamento (CE) n2
216/2008

Reglamento (UE) n2 1178/2011 de la Comisién, de 3 de noviembre de 2011,
por el que se establecen requisitos técnicos y procedimientos
Reglamento administrativos relacionados con el personal de vuelo de la aviacidn civil en
virtud del Reglamento (CE) n? 216/2008 del Parlamento Europeo y del
Consejo.

Reglamento (UE) n?
1178/2011

Reglamento (UE) N2 965/2012 de la comision de 5 de octubre de 2012 por
el que se establecen requisitos técnicos y procedimientos administrativos
en relacion con las operaciones aéreas en virtud del Reglamento (CE) n2
216/2008 del Parlamento Europeo y del Consejo

Reglamento (UE) N2

965/2012 Reglamento

DECISION No 2011/016/R of the Executive Director of the European
Aviation Safety Agency of 15 December 2011 on Acceptable Means of
Compliance and Guidance Material to Commission Regulation (EU) No
Decisién No 2011/016/R Decision 1178/2011 of 3 November 20111 laying down technical requirements and i
administrative procedures related to civil aviation aircrew pursuant to
Regulation (EC) No 216/2008 of the European Parliament and of the
Council.

DECISION 2014/022/R of the Executive Director of the Agency of 1 April
2014 amending Acceptable Means of Compliance and Guidance Material to "
Part-FCL of Commission Regulation (EU) No 1178/2011 ‘AMC and GM to
Part-FCL— Amendment 1’

Decision 2014/022/R Decision

DECISION N° 2012/006/ Directorate R of the Executive Director of the
European Aviation Safety Agency of 19th April 2012 on acceptable means of
compliance and guidance material to Commission Regulation (EU) n2
1178/2011 of 3 November 2011 laying down technical requirements and x
administrative procedures related to civil aviation aircrew pursuant to
Regulation (EC) no 216/2008 of the European Parliament and of the
Council.

‘Acceptable Means of Compliance and Guidance Material to Part-ARA’

Decision N° 2012/006 Decisién
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Decision n° 2013/006/|

Decision 2014/020/R

Decision N° 2012/007

Decision N° 2013/008/

Decision 2014/021/R

Decision 2015/011/R

Decisiones varias

Decisiones varias

Decision n° 2012/010

Decision n° 2012/011

Decisiones varias

Glosario

G-DSA-PGIA-01

G-DSA-PGIA-02

R Decision

Decision

Decision

R Decision

Decision

Decision

Decision

Decision

Decisién

Decision

Decision

Documento de
trabajo

Guia

Guia

* Se aplica la Ultima Edicién en vigor
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DECISION n° 2013/006/R of the Executive Director of the Agency of 16th
April 2013 on amending decision n2 2012/006/R of the Executive Director
of the European Aviation Safety Agency of 19 April 2012 on acceptable
means of compliance and guidance material to Commission Regulation (EU)
n2 1178/2011 of 3 November 2011 laying down technical requirements and
administrative procedures related to civil aviation aircrew pursuant to
Regulation (EC) n2 216/2008 of the European Parliament and of the Council
‘Acceptable Means of Compliance and Guidance Material to Part-ARA’

Decision 2014/020/R of the Executive Director of the Agency of 1 April 2014
amending Acceptable Means of Compliance and Guidance Material to Part-
ARA of Commission Regulation (EU) No 1178/2011

‘AMC and GM to Part-ARA — Amendment 2’

DECISION N° 2012/007/ Directorate R of the Executive Director of the
European Aviation Safety Agency of 19th April 2012 on acceptable means of
compliance and guidance material to Commission Regulation (EU) n2
1178/2011 of 3 November 2011 laying down technical requirements and
administrative procedures related to civil aviation aircrew pursuant to
Regulation (EC) no 216/2008 of the European Parliament and of the
Council.

‘Acceptable Means of Compliance and Guidance Material to Part-ORA’

Decision N° 2013/008/R of the Executive Director of the Agency of 16th
April 2013 on amending Decision N2 2012/007/R of the Executive Director
of the European Aviation Safety Agency of 19 April 2012 on acceptable
means of compliance and guidance material to Commission Regulation (EU)
n2 1178/2011 of 3 November 2011 laying down technical requirements and
administrative procedures related to civil aviation aircrew pursuant to
regulation (EC) n2 216/2008 of the European Parliament and of the Council
‘Acceptable Means of Compliance and Guidance Material to Part-ORA

Decision 2014/021/R of the Executive Director of the Agency of 1 April 2014
amending Acceptable Means of Compliance and Guidance Material to Part-
ORA of Commission Regulation (EU) No 1178/2011

‘AMC and GM to Part-ORA — Amendment 2’

Executive Director Decision 2015/011/R of 15 April 2015 amending
Acceptable Means of Compliance and Guidance Material to Part-ORA and
Part-ARA of Commission Regulation (EU) No 1178/2011 ‘AMC and GM to
Part-ORA — Amendment 3’ AMC/GM for non-complex Approved Training
Organisations (ATOs)

Acceptable Means of Compliance (AMC) and Guidance Material (GM) to

Annex VI —Part-NCC
Consolidated version

Acceptable Means of Compliance (AMC) and Guidance Material (GM) to
Annex VIl — Part-NCO
Consolidated version

Decision n° 2012/010/Directorate R of the Executive Director of the Agency
of 4th July 2012 on the certification specifications for aeroplane flight
simulation training devices

Decision n° 2012/011/Directorate R of the Executive Director of the Agency
of 26th June 2012 on the certification specifications for helicopter flight
simulation training devices

Guidance Material (GM) to Annex | — Definitions for terms used in Annexes
1=Vl
Consolidated version

Glosario FCL.
Valido para la comprension de todos los términos usados en los programas
de formacion y para la construccion de los cursos de formacién.

Redaccién de constataciones

Desarrollo de actuaciones formales de inspeccion
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1. INTRODUCCION

En La version 2.0 de este documento se desarrollan los procedimientos y formularios especificos para la
aprobacion inicial y gestién continuada de las organizaciones de ensefianza aerondutica (ATO) que se
vayan a dedicar a la formacidn bdasica y especializada para la obtencidn de las licencias, habilitaciones y
certificados establecidos en la Parte FCL del Reglamento 1178/2011. Los procedimientos que se incluyen
satisfacen las exigencias establecidas en las Partes ARA y ORA del citado reglamento para este tipo de
organizaciones.

Desde la emision del Procedimiento de Aprobacién de Organizaciones de Formacién Aeronautica
datado julio de 2015 y tras la edicion 1.0 emitida como Edicién inicial acorde a los estandares de calidad
de la Agencia, surge la necesidad de contemplar en una nueva versidon la incorporacion las
organizaciones complejas y no complejas en relacion a las categorias de aeronave de planeador y
globo, asi como contemplar la adaptabilidad del proceso de aprobacion al Procedimiento de Inspeccion
Aeronautica de la Agencia, P-DSA-PGIA-01 1.0.

En este sentido y con el fin de adaptar la nueva version el procedimiento a las necesidades surgidas
adicionalmente se ha procedido a la renumeracién e incorporacion de determinados formatos asi como
la actualizacion de normativa de reciente entrada en vigor como puede ser la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas.

Finalmente se incorpora el procedimiento a seguir en materia de medios alternativos de cumplimiento

El Procedimiento tiene una doble dimensidon: ha de servir como tal a los interesados en la aprobacion de
una organizacion de ensefianza que se quiera establecer en Espafia y de guia para el personal de AESA
gue hayan de participar, a distintos niveles, en dicho proceso

2. OBJETO, ALCANCE Y PROPIETARIO DEL PROCESO

El objeto de este Documento es desarrollar los procedimientos y formularios especificos para:

1. La aprobacién inicial de Organizaciones de Ensefianza Aerondutica (ATOs);
2. La aprobacién de cambios en dichas organizaciones, cuando sean requeridos; y
3. Ofrecer a los usuarios interesados ayuda para la obtencion de la aprobacion de una ATO vy la

aplicacion de estos procedimientos.

El Procedimiento es aplicable a todas las actuaciones relacionadas con el objeto y concretamente a la
aprobacion de todas las organizaciones de ensefianza que se vayan a dedicar a la formacion para:

o LAPL, para todas las categorias de aeronaves;
. SPL;
. BPL;
o PPL, para todas las categorias de aeronave:
J CPL, en todas las categorias de aeronaves a las que sea aplicable;
J IR, en todas las categorias de aeronaves a las que se pueda aplicar;
. MPL para aviones;
© AESA cualquier copia impresa o en soporte electrdnico, total o parcial de este documento se considera copia no controlada y siempre deberd ser 8/71

contrastada con su version vigente en la Intranet



/\g]\ APROBACION DE ORGANIZACIONES DE
_ agencm e FORMACION AERONAUTICA Y DE LOS CAMBIOS PS_D52§30_01
J ATP en todas las categorias de aeronaves a las que sea aplicable;
J Obtencion de habilitaciones de tipo y clase;
o Habilitaciones de instructores de vuelo;
o Habilitacidon de vuelo nocturno;
J Habilitacién de remolque de planeadores y arrastre de publicidad;
o Habilitacion de vuelo acrobatico;
o Habilitacion de vuelo en montafia;
o Habilitacién de ensayos de vuelo;
. MCC.

Todas estas ensefianzas pueden ser combinadas en una misma organizacién de acuerdo con el interés
de los solicitantes.

También sera aplicable, en la medida en que se solicite, a Las organizaciones que requieran algun
cambio en las condiciones de su aprobacidén inicial.

El propietario del Procedimiento es DSA/DLPA

3. TERMINOS UTILIZADOS EN ESTE PROCEDIMIENTO

Con el fin de estandarizar la terminologia utilizada en este procedimiento se indica a continuacién el
significado de los principales términos:

Solicitante: Se refiere tanto a personas como a organizaciones que solicitan la emisién de una
aprobacion ATO.

Interesado: Se utilizara este término para referirse a la persona u organizacion objeto del
procedimiento.

Supervisién: Se utiliza este término de forma general para describir la accion de comparacion, a nivel
documental, de lo remitido por el solicitante con los requisitos de la norma, también a las actuaciones
realizadas a través de auditorias o inspecciones.

Medida correctora: Son las acciones propuestas y desarrolladas por los solicitantes o interesados en
orden a la subsanacién de las discrepancias. Las medidas correctoras incluirdn tanto las correcciones
(acciones necesarias para eliminar las deficiencias y sus efectos directos) como las acciones necesarias
para evitar que vuelvan a repetirse las deficiencias.

Alegacion: Argumento, presentacion de hechos o derechos, en defensa de una causa.
Informe técnico: documento de trabajo para la supervisién que incluye:

- Alcance de la supervision

- Requisitos evaluados

- Discrepancias/deficiencias

- Propuesta de resolucion
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Discrepancia: Diferencia, desigualdad que resulta de la comparacién de lo presentado con lo
reglamentado

4. DATOS REGLAMENTARIOS

La aprobacidn de organizaciones de ensefianza (ATOs) estd regulada en los siguientes documentos:

o Reglamento 216/2008, Anexo IlI

. Reglamento 1178/2011, Parte ARA, Subparte ATO y Apéndice IlI

. Reglamento 1178/2011, Parte ORA, Subparte GEN y Subparte ATO

o Reglamento 965/2012, Anexos VI y VII (a partir del 25 de agosto de 2016)

Se han de tener en cuenta, también, los medios de cumplimiento correspondientes (AMC), publicados mediante
Decisién del Director Ejecutivo de la Agencia Europea de Seguridad Aérea (EASA) (Ver referencias especificas)

5. CLASIFICACION DE LAS ORGANIZACIONES DE ENSENANZA

Concepto de Organizacion de Formacion Aprobada (ATO)
Una organizacion calificada para obtener o mantener una aprobacién que le permita impartir formacion
relacionada con las licencias de piloto y las habilitaciones y certificados correspondientes.

5.1 CLASIFICACION REGLAMENTARIA:

De acuerdo con lo establecido por EASA en el documento que sigue, a los efectos de cumplimiento de requisitos,
las organizaciones pueden clasificarse en complejas y no complejas.

AMC1 ORA.GEN.200(b) Sistema de gestién
TAMANO, NATURALEZA Y COMPLEJIDAD DE LA ACTIVIDAD

5.1.1 ORGANIZACIONES COMPLEJAS

Una organizacién debe ser considerada compleja cuando cuenta con una plantilla de mas de 20 personas a
tiempo completo (FTE), que participan en la actividad sujeta al Reglamento (CE) n? 216/2008 y sus normas de
desarrollo.

Las organizaciones con menos de 20 personas a tiempo completo (FTE) que participan en la actividad sujeta al
Reglamento (CE) n2 216/2008 y sus normas de desarrollo, también pueden ser consideradas complejas en base a
una evaluacion de los siguientes factores:

(2) en términos de complejidad, la extensidn y el alcance de las actividades contratadas sujetas a aprobacion;
(2) en términos de criterios de riesgo, si estan presentes cualquiera de los siguientes:

i las operaciones siguientes que requieren aprobacién especifica: Navegacion Basada en
Performance (PBN), operacién de baja visibilidad (LVO), operaciones de alcance extendido con aviones
bimotores (ETOPS), en helicoptero: operacién de gria (HHO), servicio médico de emergencia en
helicéptero (HEMS), visidn nocturna con sistema de imagenes (NVIS) y mercancias peligrosas (DG);

ii. los diferentes tipos de aeronaves utilizados;

iii. el medio ambiente (en alta mar, zona de montafia, etc.);
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5.1.2 ORGANIZACIONES NO COMPLEJAS

Se considerardn organizaciones no complejas las que ofrezcan entrenamiento para la LAPL, PPL, SPL, BPL y las
habilitaciones y certificados asociados.

5.2 CLASIFICACION SEGUN EL TIPO DE FORMACION IMPARTIDA:

Las actividades formativas que se contemplan en la reglamentacién vigente como objeto de las Organizaciones de
Formacidn Aprobadas, motivan la clasificacién reglamentaria que se ha indicado, pero, al mismo tiempo, esas
actividades requieren que se establezca una relacién directa entre la posible complejidad de las organizaciones y
el tipo de la formacion impartida. En funcidén de las actividades formativas que soliciten, las organizaciones se
dividiran en tres grupos diferentes:

5.2.1 GRUPOA:

Cuando se solicita aprobacion para el desarrollo exclusivo de los cursos de formacion destinados a la obtencion
de una licencia de piloto de avidn o helicoptero y/o una habilitacién IR o certificaciones de instructor Fl,

5.2.2 GRUPOB:

Si se solicita aprobacidn para el desarrollo exclusivo de cursos para la obtencidn de habilitaciones de clase o tipo
y/o certificaciones TRl y CRI.

5.2.3 GRUPOC:

Si se solicita aprobacidn para el desarrollo de cursos contemplados en la reglamentacién y que satisfagan
requisitos para la obtencion de cualquiera de las licencias, habilitaciones de clase o tipo o certificados de
instructor.

5.24 GRUPOD:

Cuando se solicita aprobacion para el desarrollo exclusivo de los cursos de formacidn destinados a la obtencion de
licencias y habilitaciones para planeadores y globos.

La clasificacién que corresponda a la organizacién que solicita la aprobacidon se hara constar, por los gestores
solicitantes, en los formularios oportunos.

6. PROCEDIMIENTOS

El procedimiento de emisidn inicial de los certificados de aprobacidn de una ATO se desarrolla en las siguientes
fases:

Fase de solicitud,

Fase de actuaciones materiales,

Fase de audiencia al solicitante,

Fase de dictamen técnico,

Fase de subsanacidon de discrepancias,

Fase de resolucion del procedimiento.

oukwWNE
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6.1 FASE DE SOLICITUD

6.1.1 REGLAMENTACION ESPECIFICA APLICABLE EN LA FASE

ORA. GEN. 115 Solicitud de un certificado de organizacion

a) La solicitud de un certificado de organizacién o la modificaciéon de un certificado existente se realizara
siguiendo las pautas que establezca la autoridad competente, teniendo en cuenta los requisitos aplicables del
Reglamento (CE) n2 216/2008 y de sus disposiciones de aplicacion (Reglamento 1178/2011).

b) Los solicitantes de un certificado inicial proporcionardn a la autoridad competente la documentacion que
demuestre que cumplen los requisitos establecidos en el Reglamento (CE) n2 216/2008 y en sus disposiciones de
aplicacion. Dicha documentacién incluird un procedimiento que describa cdmo se gestionardn y notificaran a la
autoridad competente las modificaciones que no requieran aprobacidn previa.

6.1.2 FORMULACION DE LA SOLICITUD Y DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

El procedimiento de certificacion como ATO de una organizacion para cualquiera de las ensefianzas
reglamentadas, cuya lista se incorpora mas adelante, se iniciara exclusivamente a peticion de los
interesados que en todos los casos deberan presentar un escrito de solicitud utilizando el formulario
especifico F-DLA-ATO-01 establecido en ORA. ATO. 105 y AMC 1 ORA. ATO. 105, acompafiado de los
siguientes documentos adicionales descriptivos del cumplimiento de los requisitos exigidos por la
reglamentacion:

= Acreditacién de la capacidad de representacién de la persona que firma la solicitud.

= QOriginales para la Administracion del abono de la tarifa vigesimoséptima de las establecidas en el
art. 22 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden
Social (Modelo 791) (no aplicable en el caso de ATOs que solo pretendan dar ensefianza para LAPL,
PPL, SPL y BPL y las habilitaciones conexas).

= Indicacién de la fecha prevista del comienzo de la actividad (ORA. ATO. 105; AMC 1 ORA. ATO. 105);

= Detalles y calificaciones personales del director de formacién (HT), los instructores de vuelo, los
instructores de formacién en simulador de vuelo (cuando proceda) y los profesores de
conocimientos tedricos de acuerdo con ORA. GEN. 210 y ORA. ATO. 110 (AMC 1 ORA. ATO. 110(b) y
AMC 1 ORA. ATO. 110(c));

= Descripcidn de las instalaciones de la Organizacion de acuerdo con ORA. GEN. 215 (AMC 1 ORA GEN
215) (mapa de situacion y planos de las instalaciones):

= Nombre y direccion del(os) aerédromo(s), sitios/zonas de operacién (en el caso de helicépteros y
globos) y/o sedes operativas en las que se va a llevar a cabo la formacidon de acuerdo con ORA. ATO.
140;

= Relacién de aeronaves que se emplearan para el entrenamiento, incluyendo la categoria, clase, tipo
o grupo (globos) a que pertenezcan, registro, propietarios (si son distintos de la organizacion
solicitante) y categorias del certificado de aeronavegabilidad, si es requerido, de acuerdo con ORA.
ATO. 135 (AMC 1 ORA. ATO. 135);
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Relacién, si procede, de dispositivos de simulacién de vuelo para entrenamiento (FSTDs) que tiene
pensado usar la organizacién de formacién, con copia, en su caso, de la certificacién de acuerdo con
ORA. ATO. 135;

Justificacién de que las especificaciones del(los) FSTD(s) que se va(n) a utilizar se adecuan a los
cursos que se van a desarrollar, cumplen los requisitos del Reglamento 1178/2011 y en el caso de
FFS representan adecuadamente el tipo de aeronave de que se trate (ver ORA. ATO. 135);

Tipo de formacién que la organizacién desea impartir y el/los programa/s correspondiente/s, de
acuerdo con ORA. ATO. 125 (AMC 1, 2, 3 ORA. ATO. 125);

Los manuales de operaciones y formacion, asi como modelos de los registros, segin ORA. ATO. 135
(AMC 1 ORA. ATO. 135). Las organizaciones que se encuadren en el grupo D deberan tener en cuenta
los contenidos especiales que se requeriran para estos manuales que encontraran en los parrafos
especificos de este procedimiento.

Descripcion del sistema de gestidn (y, en caso de organizaciones complejas, el Manual), adecuado al
tamarfio de la organizacion, de acuerdo con ORA. GEN. 200 (AMC 1 ORA. ATO. GEN. 200 (9 AMCs));

Procedimiento para la gestion y comunicacion de los cambios en la organizacion que no necesiten
aprobacion, de acuerdo con ORA. GEN 130 y ARA. GEN. 310 c).

En el caso de organizaciones que quieran impartir formacion para la obtencion de una CPL, MPL y/o
ATPL y de las habilitaciones y certificados correspondientes, ademas de lo anterior:

0 Detalles vy calificaciones personales del CFl y CTKI (ORA. ATO. 210; AMC 1y 2 ORA. ATO. 210);

O El programa de formacion que incluya un desglose de la instruccion de conocimientos
tedricos y de vuelo, presentado en un esquema semanal o por fases, una lista de ejercicios
estdndar y un resumen del programa que quedara reflejado en el Manual de Formacion, en
cumplimiento de ORA. ATO. 225.

6.1.3 GESTION DE LA SOLICITUD

A la recepcidon de la solicitud y la documentacién que la acompaiia en la Unidad encargada de la
tramitacidn, el personal administrativo, con el apoyo del personal técnico cuando sea necesario:

la dard de alta con un nimero de expediente que identificara de forma Unica el procedimiento que
se inicia con la solicitud. Dicho niumero de expediente se consignara en todas las comunicaciones
relacionadas con la solicitud que se realicen entre el solicitante y la administracion y viceversa

comprobard que en la solicitud se utiliza el formulario correspondiente, ha sido cumplimentada
correctamente, esta firmada, que se adjunta la acreditacion de la capacidad de representacién del
firmante, si es necesaria, y retne los requisitos generales del Art. 66.1 de la Ley 39/2015:

a) Nombre y apellidos del interesado y, en su caso, de la persona que lo represente, asi como la
identificacion del medio preferente o del lugar que se sefiale a efectos de notificaciones.

b) Hechos, razones y peticion en que se concrete, con toda claridad, la solicitud.
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c) Lugar y fecha.

d) Firma del solicitante o acreditacion de la autenticidad de su voluntad expresada por cualquier
medio.

e) Organo, centro o unidad administrativa a la que se dirige.

- comprobara que se adjunta el resguardo correspondiente del pago de la tasa aplicable y que el
importe corresponde a lo establecido.

- comprobara que se ha adjuntado la documentacién necesaria, detallada en el formulario de solicitud

- abrird una carpeta de expediente en la que se incluirdn todos los documentos relacionados con la
solicitud presentada. Esta carpeta podra ser fisica o electronica.

La Jefa de la Division de Licencias, teniendo en cuenta las propuestas realizadas por las unidades
relacionadas con cada grupo de ATOs, nombrara al equipo de supervision de la solicitud que estara
formado por:

- Funcionario Responsable (FR): que dirige y coordina el equipo de evaluacién. En caso de que no se
nombrara un FR, su funciéon la asumira el Jefe de Unidad.

- Personal actuario (PAC): cualquier persona, funcionario o no, que participa en la realizacion de las
actuaciones materiales de inspeccién.

El Funcionario Responsable/lefe de Unidad, sera el responsable de establecer las directrices que se
deben seguir el proceso de supervision y aprobacién. Delimitara las actuaciones del equipo supervisor, y
definirda las actividades que debe desarrollar cada uno de los miembros del equipo. También
determinara quien sera el responsable del tramite de audiencia y estara informado, en todo momento,
de las actuaciones que se desarrollen durante el proceso de supervisidn e inspeccién, asi como de todas
las discrepancias que se vayan produciendo.

Para evaluar con solvencia tanto los aspectos técnicos como los administrativos del solicitante de
aprobacion de una ATO y dado que la organizacién que se apruebe puede asumir diversos campos de
ensefanza, a la hora de constituir el equipo de supervisidn, se han de aplicar los siguientes criterios
objetivos relacionados con los grupos de clasificacion de las ATO:

- GRUPO A: El equipo supervisor estarda compuesto exclusivamente por personas relacionadas con las
unidades de gestidon encargadas de la formacion basica para cada una de las licencias de piloto de
avion y helicéptero.

- GRUPO B: El equipo supervisor estara compuesto exclusivamente por personas relacionadas con la
unidad de gestion encargada de la formacidn para habilitaciones de tipo y clase.

- GRUPO C: El equipo supervisor estara formado por, al menos, una persona de las unidades de
formacion bdasica encargada(s) de la(s) licencia(s) de que se trate y otra de la unidad de formacién
para habilitaciones.

- GRUPO D: El equipo supervisor estard compuesto exclusivamente por personas relacionadas con la
unidad de gestién encargada de la formacidén para las licencias que configuran este Grupo y las
habilitaciones asociadas.
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El Jefe de Unidad firmara la comunicaciéon de Recepcién de solicitud/Requerimiento de subsanacion
documental inicial utilizando el formulario F-DLA-ATO-02 que sera remitido al solicitante. En él se
informara del plazo de resolucion y notificacion de la misma, el resultado y efectos del silencio
administrativo y la composicion del equipo de evaluacidn. Igualmente se comunicard a los miembros del
equipo de supervision, al que se hara llegar la solicitud y toda la documentacidn adjuntada.

Si la solicitud no estd bien formulada, no se ha entregado toda la documentacién requerida o la
entregada tiene defectos, se requerira a la organizacion la subsanacién de lo que no sea acorde con la
reglamentacion, se indicara un plazo para la subsanacion y se paralizaran los plazos para resolver el
procedimiento, de acuerdo con lo establecido en el articulo 21 de la Ley 39/2015.

Si en el plazo dado no se produjera la subsanacién a que se refiere el parrafo anterior, de acuerdo con lo
establecido en el requerimiento, se procedera a la resolucién negativa del procedimiento. Para ello, el
FR/Jefe de Unidad emitird una Propuesta de resolucion negativa utilizando el formulario F-DLA-ATO-03,
en el que se describiran los antecedentes del caso y las circunstancias que motivan la propuesta. Esta
propuesta sera remitida a la Direccién de Seguridad de las Aeronaves que resolverd de acuerdo con la
propuesta utilizando el formulario F-DLA-ATO-04. La notificacion de esta resolucion negativa se realizara
en el plazo maximo de 10 dias, contados desde la firma de la misma.

En los demds casos el equipo de evaluacion tramitara la solicitud de aprobacién de acuerdo con lo que
sigue.

En el caso de que, durante el proceso, se modifique la composicién del equipo de evaluacion, o sea
necesario requerir documentacion adicional, se utilizara el formulario F-DLA-ATO-05, para
informar/requerir al solicitante lo que sea necesario.

Finalizada la fase de solicitud se pasara a la fase de actuaciones materiales.

6.2 FASE DE ACTUACIONES MATERIALES
6.2.1 ACTUACION INMEDIATA

Una vez recibida toda la documentacion se hard llegar la misma a los miembros del equipo de
supervision y éste procedera a la verificacidon del cumplimiento de los requisitos aplicables.

6.2.2 SUPERVISION DOCUMENTAL

A partir de los documentos presentados por el solicitante se supervisara el cumplimiento de los
requisitos establecidos, de acuerdo con las siguientes tablas de referencia:

Elemento Referencia

Sistema de gestion ORA.GEN. 115(b); ORA. GEN. 200; AMC y GM de la ORA.
GEN Seccion Il completa;

Para organizaciones no complejas solo AMC1 ORA. GEN.
200(a)(1);(2);(3);(5)
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Actividades contratadas, si procede ORA. GEN. 205; AMC1 ARA. GEN. 205; GM 1 ORA. GEN.
205

Requisitos del personal requerido, segin cada caso ORA. GEN. 210; ORA. ATO. 110; ORA.AT0.210; AMC1
ORA.ATO.110(b); AMC1  ORA.ATO.110(c); AMC1
ORA.ATO.210; AMC2 ORA.ATO.210

Requisitos de las instalaciones ORA. GEN. 215; AMC1 ORA. GEN 215; AMC2 ARA. GEN.
215

Registros ARA. GEN. 220; ORA. ATO. 120; AMC1 ARA.GEN.220(b);
GM1.0RA.GEN. 220(b)

Programas de formacion ORA. ATO. 125; ORA.ATO.225; AMC1 ORA.ATO.125; AMC2
ORA.AT0.125; AMC3.0RA.ATO.125; AMC4.0RA.ATO.125

Manual de formacion ORA.ATO.130; ORA.AT0.230; AMC1 ORA.ATO.230(a)

Manual de operaciones ORA.ATO.130; ORA.ATO 230; AMC1 ORA.ATO.230(b);
Reglamento 965/2012, Anexos VI y VII (a partir del 25 de
agosto de 2016)

Aeronaves de entrenamiento ORA.ATO.135; AMC1 ORA.ATO.135

FSTDs (solo si requerido) ORA.ATO.135; AMC1 ORA.AT0.135; Decision n°
2012/010/ on the certification specifications for
aeroplane flight simulation training devices; Decision n°
2012/011/Directorate R on the certification specifications
for helicopter flight simulation training devices

Aerddromos o zonas de operacién ORA.ATO.140; AMC 1 ORA.ATO 140

Requisitos previos a la formacion ORA.ATO.145; AMC 1 ORA.ATO. 145

Formacién en terceros paises, si procede ORA. ATO. 150

Aspectos relacionados con la anotacién provisional de | ARA. FCL. 215; Procedimiento especifico de AESA

licencias

Cuando la organizacion solicite aprobacion para métodos de formacion especificos, de los descritos en la
Parte ORA, se han de supervisar, seglin cada caso, los siguientes elementos:

Elemento Referencia
Formacion a distancia: ORA.ATO.300 a 310; AMC1
. ORA.ATO.300
e Tipos de cursos;
e [nstruccién en aula;
e Instructores
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Entrenamiento con cero horas de vuelo:

ORA. ATO. 330 y 335; AMC1 ORA.

comercial

e Autorizaciéon para realizar operaciones de Transporte Aéreo

o . . , ATO. 330
e Autorizacidn para realizar operaciones de Transporte Aéreo
comercial;
e 90 dias de experiencia minima en la operacion del avién;
e Simulador de vuelo
Cursos para MPL: ORA. ATO. 350

Antes de realizar la supervision documental general se realizard la supervision del Sistema y/o Manual
de Gestion, del Manual de Formacion y de los programas de los cursos que se solicitan y del Manual de

Operaciones utilizando

los formularios que se indicardn.

6.2.3 SISTEMA DE GESTION

a) ORGANIZACIONES COMPLEJAS - Manual del Sistema De Gestion

De acuerdo con lo recomendado en la GM1 ORA. GEN. 200 se opta por recoger en un documento
separado de los otros manuales toda la informacién relacionada con el Sistema de Gestidn. En razén de
ello el Manual del Sistema de Gestion, ha de incluir todo lo establecido para ello en ORA. GEN. 200 y las
AMCs y GMs correspondientes.

Ademds:

- La ATO pondra a disposicion de su plantilla y, si procede, de los alumnos, la informacion incluida

en el Manual de

Gestion y la documentacion de aprobacion de la ATO;

- Sila ATO va a contar con alumnos procedentes de otros estados que no hablen o comprendan la
lengua castellana se les deberd ofertar una traduccion de cortesia de las partes oportunas del
manual de gestion.

Para la supervision documental se utilizard el formulario F-DLA-ATO-06 referido a los siguientes

aspectos:

Elemento

Desarrollo del elemento

Gestion de la Seguridad

(de acuerdo con AMC 1
ORA. GEN 200 (a)(5))

Elementos del Sistema de

emisién provisional de habilitaciones de tipo

Definicién clara de las lineas de responsabilidad, incluida la del HT en materia de

Asignacion de responsabilidad directa de seguridad al director responsable

Descripcidn de los principios y filosofias de la organizacidon en materia de seguridad

Rendicién de cuentas del gerente responsable en materia de seguridad

la organizacién

Determinacion de los peligros que para la seguridad aérea implican las actividades de

Procedimientos para la evaluacion y gestidn de los riesgos
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Medidas para mitigar los riesgos y comprobar su eficacia

Métodos para mantener al personal instruido y competente

Proceso para concienciar al personal de sus responsabilidades

Documentacién de los procesos clave del sistema de gestidon y procedimiento de
correccion de la misma

Procedimientos de control de documentacion

Planificacion de actuaciones de seguridad

Supervision de la actuacidon en materia de seguridad

Investigacién de incidentes y presentacion de informes

Planificacion de la respuesta

Gestion del cambio (incluyendo cambios en la organizacion en lo que respecta a las
responsabilidades de seguridad)

Promocion de la seguridad

Director de Seguridad Titulacion adecuada

AMC1. ORA. GEN.
200(a)(1); GM1.
ORA.GEN.200(a)(1)

Experiencia minima de 2 afios en el sector aerondutico

Unico punto de referencia en relacién con el desarrollo, administracién y
mantenimiento del sistema de gestién de la seguridad de la ATO

Demostrard conocimientos de: Normativa Parte FCL, Técnicas de Auditoria y Sistemas
de calidad

Junta de revisién de Compuesta por los jefes de las areas de actividad
seguridad

AMCI. ORA. GEN. Presidido por el Director de Responsable

200(a)1)(b)

Grupo de accién de Compuesto por gestores, supervisores y personal de las areas de operacién
seguridad

GM2. ORA. GEN 200(a)(1) Incluidos expertos en las materias de actividad

Aprobada por el Director responsable

Refleja los compromisos de la organizacién en relacién con la seguridad y una gestién
proactiva y sistematica

Existe un sistema de comunicaciéon a toda la organizacion

Incluye los principios de los informes de seguridad
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Gestidn de riesgos
Ha de incluir

AMC1. ORA. GEN 220(a)(3)

Esquemas reactivos y proactivos para la identificacion de peligros

Medios formales para recoger, registrar, analizar, actuar y generar respuestas a los
peligros y riesgos asociados

Un proceso efectivo de respuesta (feed back)

Procesos de evaluacién y mitigacién de riesgos

Un sistema de investigacion interna de seguridad

Procesos especificos para la medida y seguimiento de la puesta en practica de los
elementos de seguridad

Procesos documentados para la gestion de cambios

Métodos para una mejora continua

Un plan de respuesta de emergencia

Sistema interno de
informe de

Incidentes.
Ha de incluir
GM1. ORA. GEN 200(a)(3)

AMCI. ORA. GEN
200(a)(4)

Entrenamiento de seguridad adecuado a las funciones que desarrolla (procesos,
contenidos, evaluacion y registros)

Férmulas de comunicacion sobre temas de seguridad que garanticen que todo el
personal es consciente de las actividades de gestién de la seguridad

Comunicacién de la informacidn critica de seguridad y explique el porqué de las
acciones adoptadas

Explicaciones de las razones para la introduccidon o cambio de sistemas de seguridad

Programas de autoformacién, de formacién en aula, ensefianza electrénica, etc.

Funcién de seguimiento
del cumplimiento

AMC1. ORA. GEN 200(a)(6)
GM2. ORA. GEN 200(a)(6)

Especificacion de la estructura bdsica de una funcion de seguimiento del
cumplimiento de los requisitos aplicables a sus actividades

Seguimiento del cumplimiento de los procedimientos designados, especificamente:
atribuciones de la organizacion, manuales, registros, estandares de entrenamiento,
procedimientos del sistema de gestion

Refleja el tamafio de la organizacién

Incluye un sistema de seguimiento de la anotacidn provisional de habilitaciones de
tipo, si corresponde

Sistema de comunicacion de las conclusiones de la funcién al director responsable

Procedimientos mediante los cuales la organizacién garantiza el cumplimiento de los
requisitos

Responsable del control
de cumplimiento

(AMC1. ORA. GEN.

Que pueda garantizar que el programa de control del cumplimiento esta
correctamente implantado, mantenido y revisado y mejorado continuamente.
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200(a)(6)(c)
Auditorias e inspeccion Programa de auditorias y alcance que se da a las mismas

El Manual del Sistema de Gestién ha de complementarse con la documentacién del sistema de gestién
de la organizacién (No se han de duplicar estos documentos, pueden estar en este Manual o en el de
Operaciones)

e Declaracién firmada por el gerente responsable que confirme que la organizacion trabajara
continuamente de acuerdo con los requisitos

e Alcance de las actividades de la organizacion

e Nombres y titulos de las personas requeridas para el funcionamiento de la organizacién
e Organigrama que demuestre las lineas de responsabilidad

e Descripcion vy localizacion de las instalaciones requeridas

e Procedimientos de enmienda de la documentacién del sistema de gestion

e Procedimiento que describa como se gestionaran y notificardn a la autoridad competente las
modificaciones que no requieran aprobacién previa.

b) ORGANIZACIONES NO COMPLEJAS

A las organizaciones complejas no se les requiere Manual del Sistema de Gestidn, pero se revisaran de
acuerdo con lo expuesto en 6.2.6.1 (b) utilizando el formulario F-DLA-ATO-10

En el caso de detectarse alguna discrepancia véase el parrafo 6.2.7

6.2.4 MANUAL DE FORMACION
De acuerdo con ORA.ATO0.130(a), la ATO establecera y mantendra:

- Un Manual de Formacion

- Las instrucciones que permitan al personal desempenar sus obligaciones;

- Las instrucciones que orienten a los alumnos para el cumplimiento de los requisitos del curso;
Ademas:

- Pondrd a disposicion de su plantilla y, si procede de los alumnos, la informacién incluida en el
Manual de Formacion y la documentacion de aprobacién de la ATO;

- Si la ATO va a contar con alumnos procedentes de otros estados que no hablen o comprendan la
lengua castellana se les debera ofertar una traduccién de cortesia del manual de formacién
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La supervisidon documental de este Manual se realizara utilizando el formulario F-DLA-ATO-07 referido a

los siguientes aspectos

6.2.4.1

PARTE COMUN

1) Cursos que piensa impartir la ATO

Se indican los cursos descritos en la Parte FCL con sus referencias normativas. Los gestores de la ATO

propondran los cursos que quieran impartir tomados de la relacién siguiente:

Curso Requisitos FCL para verificacion
integrado ATP - avidn apéndice 3. A
modular ATP - avidn apéndice 3. B

integrado CPL/IR — avion

apéndice 3. C; AMC 1 FCL 310; FCL 515(b); FCL 615(b)

integrado CPL —avidn

apéndice 3. D; AMC 1 FCL 310; FCL 515(b); FCL 615(b)

modular CPL — avion

apéndice 3. E; AMC 1 FCL 310; FCL 515(b); FCL 615(b)

integrado ATP/IR - helicoptero apéndice 3. F
integrado ATP - helicdptero apéndice 3. G
modular ATP - helicdptero apéndice 3. H

integrado CPL/IR — helicéptero

apéndice 3. I; AMC 1 FCL 310; FCL 515(b); FCL 615(b)

integrado CPL — helicéptero

apéndice 3. J; AMC 1 FCL 310; FCL 515(b); FCL 615(b)

modular CPL — helicéptero

apéndice 3. K; AMC 1 FCL 310; FCL 515(b); FCL 615(b)

integrado MPL apéndice 5
integrado CPL/IR - dirigible apéndice 3. L
integrado CPL - dirigible apéndice 3. M
modular CPL - dirigible apéndice 3. N
modular IR apéndice 6

IR (CB) AMC1 FCL. 615(b)
EIR AMC1 FCL. 615(b)

PPL — avidn y helicéptero

AMC 1 FCL. 210; FCL. 215

PPL —avidn

AMC 1 FCL. 210. A

contrastada con su version vigente en la Intranet
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PPL — helicoptero

AMC 1 FCL. 210. H

SPL AMC1FCL210S
BPL AMC1FCL210B
LAPL - avién AMC 1 FCL. 210; FCL. 215

LAPL - helicéptero

AMC 1 FCL. 210; FCL. 215

LAPL - Planeador

AMC1FCL210S

LAPL - Globo

AMC1FCL210B

Habilitacion de ensayos en vuelo

AMC1 FCL 820

Habilitacion de vuelo nocturno

AMC 1 FCL 810(b)

FI(A) AMC1 FCL.930.FI(A)
FI(H) AMC1 FCL.930.FI(B)
FI(As) AMC1 FCL.930.FI(C)
FI(S) AMC2 FCL.930.FI(S)
FI(B) AMC2 FCL.930.FI(B)
CRI AMC1 FCL. 930. CRI
TRI (A) AMC1 FCL. 930. TRI
TRI (H) AMC2 FCL. 930. TRI
IRI(A) AMC1 FCL 930. IRI(A)
IRI(H) AMC1 FCL 930. IRI(B)
IRI(As) AMC1 FCL. 930. IRI(C)
Mccl AMC FCL. 930. MCCl
STI FCL 930/930 STI

MI FCL 930/930 MI

FTI AMC FCL 930. FTI

Instructores MPL

AMC FCL. 925; GM1 FCL. 925
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2) Contenido del Manual

a) Plan de ensefianza

Elemento

Desarrollo del elemento

1 Gestion del Manual

Responsable(s) del Manual de Formacién

Distribucién del Manual de Formacion

Procedimientos para la correccién, modificacion, ampliacidon del Manual

Procedimientos de distribucidon del Manual

Procedimientos para justificar el conocimiento del Manual

Declaracion del HT de que el Manual cumple todos los requisitos

Se contard con una traduccion del manual al inglés para el caso en que la ATO
cuente con alumnos procedentes de otros estados que no hablen o comprendan la
lengua castellana

2 Objetivo del (los) curso(s)

Declaracion sobre lo que se espera que logre el alumno como consecuencia de la
ensefanza, nivel de rendimiento y obligaciones que se han de observar

3 Requisitos de entrada

Edad minima, estudios previos, conocimientos de matematicas y fisica idioma,
requisitos médicos

Requisitos nacionales, si los hay

4 Créditos por experiencia
previa

Se han de obtener de la DLA antes de comenzar la formacidn, si es el caso

5 Registros de ensefianza

Reglas para la seguridad de los registros y documentos;

Registros de asistencia;

Formulario de los registros de ensefianza;

Persona(s) responsable de verificar los registros y los log-books de los alumnos;

Naturaleza y frecuencia de la verificacion de registros;

Estandarizacién de las anotaciones en los registros de ensefianza

Reglas relativas a las anotaciones en los registros.

6 Entrenamiento de
seguridad

Responsabilidades individuales;

Ejercicios esenciales;

Practicas de emergencia (frecuencia);

Doble verificacién (frecuencia en diversas etapas);
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Requisitos antes del primer vuelo solo de dia, de noche o de navegacién.

7 Pruebas y exdmenes Vuelo:
Pruebas de progreso;
Pruebas de pericia.
Conocimientos tedricos:
Pruebas de progreso;
Examenes de conocimientos tedricos.
Autorizacion para las pruebas;
Reglas concernientes al entrenamiento de refresco antes de una segunda prueba;
Informes y registros de las pruebas;
Procedimientos para la preparacion de los formularios de examen, tipo de
preguntas y evaluacién, estandar requerido para aprobar;
Procedimientos para el analisis y revisién de preguntas y para la anulacién y
sustitucién de formularios de examen;
Procedimientos para la repeticidon de exdmenes.

8 Eficacia de la ensefianza Responsabilidades individuales;
Evaluacion general;
Relacion entre departamentos;
Identificacion del progreso insatisfactorio (individual de cada aluno);
Actuaciones para corregir el progreso insatisfactorio;
Procedimientos de cambio de instructores;
Numero maximo de cambios de instructor por alumno;
Sistema interno de revision para detectar las deficiencias en la ensefianza;
Procedimiento para suspender la formacion de un alumno;
Disciplina;
Informes y documentacion.

9 Estandares y nivel de | Responsabilidad individual;

cumplimiento en todas
las etapas Estandarizacion;
Requisitos y procedimientos de estandarizacién;
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Aplicacion de criterios.

10 Emisién provisional de
habilitaciones de tipo,
cuando corresponda

Responsabilidad del HT

Procedimiento a seguir para la emisidn provisional

Comunicacion a la Autoridad Aerondutica

Registros especificos

b) Estructura del Manual

(complementario de lo establecido en la AMC1 ORA. ATO. 230(a))

Elemento

Desarrollo del elemento

1 | Presentacion del Manual

Hojas facilmente intercambiables;

Tamafio y encuadernacidn que lo hagan manejable;

Presentacion en formulario electrénico y copia en papel.

2 | Encabezado y pie

Logo de la ATO, edicidn, capitulo, nUmero de pdgina, etc.

3 | indice

Construido de tal manera que permita la adicién o supresion de pdginas sin tener

que cambiar todo el Manual.

4 | Aprobacién

Indicacion de las personas responsables de la ejecucién material, de la revision y de

la aprobacioén, con sus firmas.

5 | Validez

Relacion de las paginas validas del Manual con expresién de la fecha desde la que

son validas.

6.2.4.2  PARTE ESPECIFICA - CURSOS

GRUPO A

En relacidn con los programas de formacion se verificaran los siguientes elementos:

a) Programas en general

Los que sean presentados por el solicitante, siempre que sean cursos que incluyan programa de
entrenamiento en vuelo, de entrenamiento en FSTD y de conocimientos tedricos y de acuerdo con la
relacion de cursos anterior. Seran supervisados, en cuanto a contenido y estructura teniendo en cuenta
las referencias que se indicaron.
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b) Aleccionamientos y ejercicios en el aire:

Elemento

Desarrollo del elemento

1 | Ejercicios en el aire

Declaracion detallada referente al contenido de todos los ejercicios aéreos que se van a
realizar, presentados en la secuencia en la que se van a volar con titulo y subtitulos

2 | Lista de referencia
de los ejercicios en
el aire

Lista abreviada de los ejercicios anteriores en la que conste Unicamente el titulo y
subtitulos, para tener una referencia rapida, preferiblemente en un desplegable para
facilitar el uso habitual por los instructores.

3 | Estructura de los
cursos: fases de la
ensefanza

Declaracién sobre cdmo se dividird el curso en fases con una indicacién de cémo los
ejercicios aéreos anteriores se distribuyen entre las distintas fases y como se llevaran a
cabo para garantizar que se terminaran en la mejor secuencia de aprendizaje y que los
ejercicios esenciales (los relacionados con las emergencias) se repitan con la frecuencia
correcta. También, las horas para cada fase y para los grupos de ejercicios que
componen cada fase y cuando se ha de realizar una prueba de progreso.

4 | Estructura de los
cursos: integracion
del programa

Manera en la que se integraran los conocimientos tedricos con el entrenamiento en
vuelo en aeronave o en FSTD de tal manera que los ejercicios de entrenamiento en
vuelo los realicen alumnos que estén capacitados para aplicar los conocimientos
adquiridos en la ensefianza de conocimientos tedricos asociada.

5 | Progreso del alumno

Requisitos para el progreso de los alumnos que incluya una declaracién breve pero
especifica de los que se espera del alumno para que esté capacitado para actuar y
estandares de cumplimiento que debe alcanzar para poder progresar de una fase a la
siguiente. Incluird los requisitos de experiencia minima en términos de horas,
terminacién satisfactoria de los ejercicios, etc. tal como sea necesario, antes de
ejercicios significativos, por ejemplo, el vuelo nocturno.

6 | Métodos de
ensefanza

Requisitos de la ATO, particularmente en relaciéon con el aleccionamiento anterior y
posterior al ejercid aéreo, la adhesién al programa y especificaciones de la formacién,
autorizacién de los vuelos solo, etc.

7 | Pruebas de progreso

Instrucciones para el personal que realiza las pruebas en relaciéon con la realizacion y
documentacién de las pruebas de progreso.

8 | Definiciones

Definicién de los términos que sean necesarios.

9 | Apéndices Formularios para los informes de las pruebas de progreso;
Formularios para los informes de las pruebas de pericia;
Formularios para los certificados de experiencia, competencia, etc. que ha de expedir la
ATO.
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c) Ejercicios en FSTD

(Esta parte solo se utilizard si es aplicable)

Elemento

Desarrollo del elemento

Ejercicios en FSTD

Declaracion detallada referente al contenido de todos los ejercicios en FSTD que se van
a realizar, presentados en la secuencia en la que se van a volar con titulo y subtitulos

Lista de referencia
de los ejercicios en

Lista abreviada de los ejercicios anteriores en la que conste Unicamente el titulo y
subtitulos, para tener una referencia rapida, preferiblemente en un desplegable para

FSTD facilitar el uso habitual por los instructores.

3 | Estructura de los
cursos: fases de la
ensefanza

Declaracion sobre los ejercicios aéreos anteriores se distribuyen entre las distintas
fases y como se llevaran a cabo para garantizar que se terminaran en la mejor
secuencia de aprendizaje y que los ejercicios esenciales (los relacionados con las
emergencias) se repitan con la frecuencia correcta. También, las horas para cada fase y
para los grupos de ejercicios que componen cada fase y cuando se ha de realizar una
prueba de progreso.

4 | Progreso del alumno | Requisitos para el progreso de los alumnos que incluya una declaracion breve pero
especifica de los que se espera del alumno para que esté capacitado para actuar y
estandares de cumplimiento que debe alcanzar para poder progresar de una fase a la

siguiente.

5 | Métodos de
ensefnanza

Requisitos de la ATO, particularmente en relacidon con el aleccionamiento anterior y
posterior al ejercié en FSTD, la adhesién al programa y especificaciones de la
formacién, etc.

d) Ensefianza de conocimientos tedricos

Habrd de tenerse en cuenta que todos los cursos que se incluyan en el Manual de formacién (y que han
de ser aprobados) han de incluir aspectos relacionados con las habilidades no técnicas (ver definicion,
en su lugar) de una forma integrada, teniendo en cuenta los riesgos asociados a la licencia o actividad de
que se trate.

Elemento Desarrollo del elemento
1 Estructura de la Declaracion sobre la estructura de esta parte, que incluya la secuencia general de los
parte de temas que se van a desarrollar en cada materia, el tiempo destinado para cada tema,
conocimientos analisis por materia y un ejemplo de programacion de la parte. En el caso de cursos a
tedricos distancia se incluiran instrucciones sobre el material que se ha de estudiar en relacién
con los elementos individuales de la parte.
2 Plan de las Descripciéon de cada leccidn o grupo de lecciones incluyendo los materiales de
lecciones ensefianza, ayudas a la ensefianza, organizaciéon de las pruebas de progreso e

interconexion de temas con otras materias.

3 Materiales de
ensefanza

Especificacién de las ayudas para la ensefianza que se han de usar (por ejemplo,
materiales de estudio, referencias al manual del curso, ejercicios, materiales para
estudio personal, equipos de demostracidn).
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4 Progreso de los Requisitos para el progreso de los alumnos, incluyendo una declaracién, breve pero
alumnos especifica, del estandar que debe alcanzar el alumno, y los mecanismos para alcanzarlo,
antes de la aplicacidon de exdmenes de conocimientos teéricos.
5 Pruebas de Organizacién de las pruebas de progreso para cada materia, incluyendo los remas que
progreso se han de cubrir, métodos de evaluacién y documentacion.
6 Procedimientos de | Procedimientos que se han de seguir si no se alcanza el estandar requerido en
revision cualquier fase del curso, incluyendo un plan de actuacién que se de aceptar con
entrenamiento complementario, si se requiere.

e) Organizacion del programa

Elemento Desarrollo del elemento
1 Circunstancias a tener | Previsiones para casos de mala meteorologia;
en cuenta

Obligaciones en términos de horas maximas de ensefianza por dia o por semana o
por mes, en el dmbito de la ensefianza en vuelo, tedrica y FSTDs;

Restricciones con respecto a los periodos de actividad de los alumnos;

Duracién de los vuelos en doble mando y solo en las distintas etapas;

Horas maximas de vuelo en dia y noche;

NUmero maximo de vuelos de entrenamiento en dia o noche;

Periodos minimos de descanso entre dos periodos de actividad.,

2 Cronograma, en | Horas para adaptacién del curso e integracién de los programas
semanas de cada
programa Distribucién general en dias y semanas para el vuelo, conocimientos tedricos vy

entrenamiento en FSTDs, tal como sea aplicable;
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GRUPO B
En relacidn con los programas de formacion se verificaran los siguientes elementos:
a) Programas en general

Los que sean necesarios de acuerdo con los cursos que incluyan programa de entrenamiento en vuelo,
de entrenamiento en FSTD y de conocimientos tedricos y de acuerdo con la relacidn anterior.

b) Aleccionamientos y ejercicios en el aire

Elemento

Desarrollo del elemento

Ejercicios en el aire

Declaracion detallada referente al contenido de todos los ejercicios aéreos que se van a
realizar, presentados en la secuencia en la que se van a volar con titulo y subtitulos

Lista de referencia
de los ejercicios en
el aire

Lista abreviada de los ejercicios anteriores en la que conste Unicamente el titulo y
subtitulos, para tener una referencia rapida, preferiblemente en un desplegable para
facilitar el uso habitual por los instructores.

Estructura de los
cursos: fases de la
ensefanza

Declaracién sobre como se dividird el curso en fases con una indicacidn de cémo los
ejercicios aéreos anteriores se distribuyen entre las distintas fases y como se llevaran a
cabo para garantizar que se terminaran en la mejor secuencia de aprendizaje y que los
ejercicios esenciales (los relacionados con las emergencias) se repitan con la frecuencia
correcta. También, las horas para cada fase y para los grupos de ejercicios que
componen cada fase y cuando se ha de realizar una prueba de progreso.

Estructura de los
cursos: integracién
del programa

Manera en la que se integraran los conocimientos tedricos con el entrenamiento en
vuelo en aeronave o en FSTD de tal manera que en los ejercicios de entrenamiento en
vuelo los realicen alumnos que estén capacitados para aplicar los conocimientos

adquiridos en la ensefianza de conocimientos tedricos asociada.

Requisitos para el progreso de los alumnos que incluya una declaracion breve pero
especifica de los que se espera del alumno para que esté capacitado para actuar y
estandares de cumplimiento que debe alcanzar para poder progresar de una fase a la
siguiente. Incluird los requisitos de experiencia minima en términos de horas,
terminacién satisfactoria de los ejercicios, etc. tal como sea necesario, antes de
ejercicios significativos, por ejemplo, el vuelo nocturno.

5 | Progreso del
alumno

6 Métodos de
ensefanza

Requisitos de la ATO, particularmente en relacién con el aleccionamiento anterior y
posterior al ejercié aéreo, la adhesion al programa y especificaciones de la formacion,
autorizacion de los vuelos solo, etc.

7 | Pruebas de
progreso

Instrucciones para el personal que realiza las pruebas en relacion con la realizacion y
documentacién de las pruebas de progreso.

8 | Definiciones Definicién de los términos que sean necesarios.

9 | Apéndices Formularios para los informes de las pruebas de progreso;

Formularios para los informes de las pruebas de pericia;

Formularios para los certificados de experiencia, competencia, etc. que ha de expedir la
ATO.
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c) Ejercicios en FSTD

(Esta parte solo se utilizard si es aplicable)

Elemento

Desarrollo del elemento

Ejercicios en FSTD

Declaracion detallada referente al contenido de todos los ejercicios en FSTD que se van
a realizar, presentados en la secuencia en la que se van a volar con titulo y subtitulos

Lista de referencia
de los ejercicios en

Lista abreviada de los ejercicios anteriores en la que conste Unicamente el titulo y
subtitulos, para tener una referencia rapida, preferiblemente en un desplegable para

FSTD facilitar el uso habitual por los instructores.

3 | Estructura de los
cursos: fases de la
ensefanza

Declaracion sobre los ejercicios aéreos anteriores se distribuyen entre las distintas fases
y como se llevaran a cabo para garantizar que se terminardn en la mejor secuencia de
aprendizaje y que los ejercicios esenciales (los relacionados con las emergencias) se
repitan con la frecuencia correcta. También, las horas para cada fase y para los grupos
de ejercicios que componen cada fase y cuando se ha de realizar una prueba de
progreso.

4 | Progreso del
alumno

Requisitos para el progreso de los alumnos que incluya una declaracién breve pero
especifica de los que se espera del alumno para que esté capacitado para actuar y
estandares de cumplimiento que debe alcanzar para poder progresar de una fase a la
siguiente.

5 | Métodos de
ensefnanza

Requisitos de la ATO, particularmente en relacidon con el aleccionamiento anterior y
posterior al ejercié en FSTD, la adhesién al programa y especificaciones de la formacién,
etc.

d) Ensefianza de conocimientos tedricos

Habrd de tenerse en cuenta que todos los cursos que se incluyan en el Manual de formacién (y que han
de ser aprobados) han de incluir aspectos relacionados con las habilidades no técnicas (ver definicion,
en su lugar) de una forma integrada, teniendo en cuenta los riesgos asociados a la licencia o actividad de
que se trate.

Elemento Desarrollo del elemento
1 Estructura de la Declaracion sobre la estructura de esta parte, que incluya la secuencia general de los
parte de temas que se van a desarrollar en cada materia, el tiempo destinado para cada tema,
conocimientos analisis por materia y un ejemplo de programacién de la parte. En el caso de cursos a
tedricos distancia se incluirdn instrucciones sobre el material que se ha de estudiar en relacién

con los elementos individuales de la parte.

2 Plan de las
lecciones

Descripcién de cada leccion o grupo de lecciones incluyendo los materiales de
ensefianza, ayudas a la ensefianza, organizacion de las pruebas de progreso e
interconexién de temas con otras materias.

3 Materiales de
ensefanza

Especificacién de las ayudas para la ensefianza que se han de usar (por ejemplo,
materiales de estudio, referencias al manual del curso, ejercicios, materiales para
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estudio personal, equipos de demostracion).
4 Progreso de los Requisitos para el progreso de los alumnos, incluyendo una declaracién, breve pero
alumnos especifica, del estandar que debe alcanzar el alumno, y los mecanismos para alcanzarlo,
antes de la aplicacidon de exdmenes de conocimientos tedricos.
5 Pruebas de Organizacién de las pruebas de progreso para cada materia, incluyendo los remas que
progreso se han de cubrir, métodos de evaluacion y documentacion.
6 Procedimientos de | Procedimientos que se han de seguir si no se alcanza el estandar requerido en cualquier
revision fase del curso, incluyendo un plan de actuacion que se de aceptar con entrenamiento
complementario, si se requiere.

e) Organizacién del programa

Elemento Desarrollo del elemento
1 Circunstancias a tener | Previsiones para casos de mala meteorologia;
en cuenta

Obligaciones en términos de horas mdaximas de ensefianza por dia o por semana o
por mes, en el dmbito de la ensefianza en vuelo, tedrica y FSTDs;

Restricciones con respecto a los periodos de actividad de los alumnos;

Duracién de los vuelos en doble mando y solo en las distintas etapas;

Horas maximas de vuelo en dia y noche;

NUmero maximo de vuelos de entrenamiento en dia o noche;

Periodos minimos de descanso entre dos periodos de actividad.,

2 Cronograma, en Horas para adaptacién del curso e integracién de los programas
semanas de cada
programa Distribucién general en dias y semanas para el vuelo, conocimientos tedricos y

entrenamiento en FSTDs, tal como sea aplicable;
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GRUPO C
En relacidn con los programas de formacion se verificaran los siguientes elementos:
a) Programas en general

Los que sean necesarios de acuerdo con los cursos que incluyan programa de entrenamiento en vuelo,
de entrenamiento en FSTD y de conocimientos tedricos y de acuerdo con la relacidn anterior.

b) Aleccionamientos y ejercicios en el aire

Elemento

Desarrollo del elemento

Ejercicios en el
aire

Declaracion detallada referente al contenido de todos los ejercicios aéreos que se van a
realizar, presentados en la secuencia en la que se van a volar con titulo y subtitulos

Lista de
referencia de los
ejercicios en el
aire

Lista abreviada de los ejercicios anteriores en la que conste Unicamente el titulo y
subtitulos, para tener una referencia rapida, preferiblemente en un desplegable para
facilitar el uso habitual por los instructores.

Estructura de los
cursos: fases de la
ensefanza

Declaracién sobre cémo se dividird el curso en fases con una indicacién de cémo los
ejercicios aéreos anteriores se distribuyen entre las distintas fases y como se llevaran a
cabo para garantizar que se terminardn en la mejor secuencia de aprendizaje y que los
ejercicios esenciales (los relacionados con las emergencias) se repitan con la frecuencia
correcta. También, las horas para cada fase y para los grupos de ejercicios que
componen cada fase y cuando se ha de realizar una prueba de progreso.

Estructura de los
cursos:
integracion del
programa

Manera en la que se integraran los conocimientos tedéricos con el entrenamiento en
vuelo en aeronave o en FSTD de tal manera que en los ejercicios de entrenamiento en
vuelo los realicen alumnos que estén capacitados para aplicar los conocimientos
adquiridos en la ensefianza de conocimientos tedricos asociada.

5 | Progreso del
alumno

Requisitos para el progreso de los alumnos que incluya una declaracion breve pero
especifica de los que se espera del alumno para que esté capacitado para actuar y
estandares de cumplimiento que debe alcanzar para poder progresar de una fase a la
siguiente. Incluird los requisitos de experiencia minima en términos de horas,
terminacién satisfactoria de los ejercicios, etc. tal como sea necesario, antes de ejercicios
significativos, por ejemplo, el vuelo nocturno.

6 | Métodos de
ensefanza

Requisitos de la ATO, particularmente en relacion con el aleccionamiento anterior y
posterior al ejercié aéreo, la adhesion al programa y especificaciones de la formacion,
autorizacién de los vuelos solo, etc.

7 | Pruebas de
progreso

Instrucciones para el personal que realiza las pruebas en relacidn con la realizacién y
documentacién de las pruebas de progreso.

8 | Definiciones Definicidn de los términos que sean necesarios.

9 | Apéndices Formularios para los informes de las pruebas de progreso;

Formularios para los informes de las pruebas de pericia;

Formularios para los certificados de experiencia, competencia, etc que ha de expedir la
ATO.
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c) Ejercicios en FSTD

(Esta parte solo se utilizard si es aplicable)

Elemento

Desarrollo del elemento

Ejercicios en FSTD

Declaracion detallada referente al contenido de todos los ejercicios en FSTD que se van
a realizar, presentados en la secuencia en la que se van a volar con titulo y subtitulos

Lista de
referencia de los
ejercicios en FSTD

Lista abreviada de los ejercicios anteriores en la que conste Unicamente el titulo y
subtitulos, para tener una referencia rapida, preferiblemente en un desplegable para
facilitar el uso habitual por los instructores.

Estructura de los

Declaracion sobre los ejercicios aéreos anteriores se distribuyen entre las distintas fases

cursos: fases de la
ensefanza

y como se llevaran a cabo para garantizar que se terminardn en la mejor secuencia de
aprendizaje y que los ejercicios esenciales (los relacionados con las emergencias) se
repitan con la frecuencia correcta. También, las horas para cada fase y para los grupos
de ejercicios que componen cada fase y cuando se ha de realizar una prueba de
progreso.

4 | Progreso del
alumno

Requisitos para el progreso de los alumnos que incluya una declaracién breve pero
especifica de los que se espera del alumno para que esté capacitado para actuar y
estandares de cumplimiento que debe alcanzar para poder progresar de una fase a la
siguiente.

5 | Métodos de
ensefanza

Requisitos de la ATO, particularmente en relacidon con el aleccionamiento anterior y
posterior al ejercié en FSTD, la adhesién al programa y especificaciones de la formacién,
etc.

d) Ensefianza de conocimientos tedricos

Habrd de tenerse en cuenta que todos los cursos que se incluyan en el Manual de formacién (y que han
de ser aprobados) han de incluir aspectos relacionados con las habilidades no técnicas (ver definicion,
en su lugar) de una forma integrada, teniendo en cuenta los riesgos asociados a la licencia o actividad de
que se trate.

Elemento Desarrollo del elemento

1 Estructura de la Declaracion sobre la estructura de esta parte, que incluya la secuencia general de los

parte de temas que se van a desarrollar en cada materia, el tiempo destinado para cada tema,
conocimientos analisis por materia y un ejemplo de programacion de la parte. En el caso de cursos a
tedricos distancia se incluiran instrucciones sobre el material que se ha de estudiar en relacién

con los elementos individuales de la parte.

2 Plan de las
lecciones

Descripcién de cada leccion o grupo de lecciones incluyendo los materiales de
enseflanza, ayudas a la ensefianza, organizacién de las pruebas de progreso e
interconexién de temas con otras materias.

3 Materiales de
ensefnanza

Especificacién de las ayudas para la ensefianza que se han de usar (por ejemplo,
materiales de estudio, referencias al manual del curso, ejercicios, materiales para
estudio personal, equipos de demostracion).
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4 Progreso de los Requisitos para el progreso de los alumnos, incluyendo una declaracién, breve pero
alumnos especifica, del estdndar que debe alcanzar el alumno, y los mecanismos para
alcanzarlo, antes de la aplicacion de examenes de conocimientos tedricos.

5 Pruebas de Organizacién de las pruebas de progreso para cada materia, incluyendo los remas que

progreso se han de cubrir, métodos de evaluacién y documentacion.

6 Procedimientos de | Procedimientos que se han de seguir si no se alcanza el estandar requerido en
revision cualquier fase del curso, incluyendo un plan de actuacién que se de aceptar con
entrenamiento complementario, si se requiere.

e) Organizacién del programa

Elemento Desarrollo del elemento
1 Circunstancias a tener | Previsiones para casos de mala meteorologia;
en cuenta

Obligaciones en términos de horas maximas de ensefianza por dia o por semana o
por mes, en el dmbito de la ensefianza en vuelo, tedrica y FSTDs;

Restricciones con respecto a los periodos de actividad de los alumnos;

Duracién de los vuelos en doble mando y solo en las distintas etapas;

Horas maximas de vuelo en dia y noche;

NUmero maximo de vuelos de entrenamiento en dia o noche;

Periodos minimos de descanso entre dos periodos de actividad.,

2 Cronograma, en Horas para adaptacién del curso e integracién de los programas
semanas de cada
programa Distribucién general en dias y semanas para el vuelo, conocimientos tedricos vy

entrenamiento en FSTDs, tal como sea aplicable;

Si solicitan ademas algun curos de Globo y Planeador, afnadir los requisitos del grupo D
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GRUPO D

En relacidn con los programas de formacion se verificaran los siguientes elementos:

a) Programas en general

Los que sean necesarios de acuerdo con los cursos que incluyan programa de entrenamiento en vuelo y
de conocimientos tedricos y de acuerdo con la relacién anterior.

b) Contenido del Manual de Formacion

Elemento

Desarrollo del elemento

1 Objetivo de los cursos

De cada uno de los cursos que piensan impartir

2 Requisitos de admisién

Edad minima

Requisitos médico-aeronauticos

Acceso a la formacién

Reconocimiento de experiencia previa

3 Programa(s) de conocimientos tedricos

(segtn proceda)

Syllabus para los cursos LAPL(S) y LAPL(B)

Syllabus para los cursos SPL y BPL

Syllabus para los cursos Fl (S)(B)

Cronograma de desarrollo de los mismos

4 Programa de ejercicios de vuelo

Instruccion en vuelo

Ejercicios de vuelo

5 Plan de formacién

Pruebas de progreso de cada curso

6 Entrenamientos especiales (segun
proceda)

Métodos de lanzamiento (SPL)

Extension de atribuciones a TMG

Entrenamiento de seguridad

7 Registros de ensefianza

Control y mantenimiento de los registros

Registros de asistencia

Progreso de la formacién

8 Pruebas y examenes

Requisitos de acceso a los examenes

Examenes de conocimientos tedricos de la escuela

Prueba en vuelo de la escuela
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c) Organizacién del programa

Elemento Desarrollo del elemento
1 Circunstancias a tener | Previsiones para casos de mala meteorologia;
en cuenta

Obligaciones en términos de horas mdaximas de ensefianza por dia o por semana o
por mes, en el dmbito de la ensefianza en vuelo, tedrica y FSTDs;

Restricciones con respecto a los periodos de actividad de los alumnos;

Duracién de los vuelos en doble mando y solo en las distintas etapas;

Horas maximas de vuelo en dia y noche;

NUmero maximo de vuelos de entrenamiento en dia o noche;

Periodos minimos de descanso entre dos periodos de actividad.,

2 Cronograma, en | Horas para adaptacién del curso e integracion de los programas
semanas de cada
programa Distribucién general en dias y semanas para el vuelo, conocimientos tedricos y

entrenamiento en FSTDs, tal como sea aplicable;

En todos los casos (grupos A, B, Cy D), se incluiran copias de los siguientes formularios:
e Registro de asistencia
e Registro de documentacién entregada
e Registro de progreso, tedrico y en vuelo
e Lista chequeo prevuelo

e Registros de documentos de la tripulacion

En el caso de que se detectase alguna discrepancia se actuard como en el parrafo 6.2.7
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6.2.5 MANUAL DE OPERACIONES
De acuerdo con ORA.AT0.130(b), la ATO establecerd y mantendra:

- Un Manual de operaciones
- Las instrucciones que permitan al personal desempenar sus obligaciones;
- Las instrucciones que orienten a los alumnos para el cumplimiento de los requisitos del curso;
- Los esquemas de limitacidén de tiempo de vuelo para los instructores de vuelo:
= Numero maximo de horas de vuelo;
= Numero maximo de horas de servicio en vuelo;
= Tiempo minimo de descanso entre servicios de instruccion:

Todo ello de acuerdo con lo que se establece en la parte ORO de la reglamentacion de operaciones.

Ademas:

- Pondrd a disposicidn de su plantilla y, si procede de los alumnos, la informacién incluida en el
Manual de operaciones y la documentacion de aprobacion de la ATO;

- Si la ATO va a contar con alumnos procedentes de otros estados que no hablen o comprendan la
lengua castellana se les debera ofertar una traduccién de cortesia del manual de operaciones.

El Manual de operaciones debera incluir los elementos que figuran en el indice que sigue. A la hora de
su confeccion se han de tener en cuenta las diferencias que puedan existir entre el uso de aeronaves y
FSTDs o una combinacién de ambos, segln el tipo de ensefianza que se vaya a dar en la ATO. Ademas,
las ATO de los grupos B y C deberan tener en cuenta las exigencias que plantee el entrenamiento en
base correspondiente a cada tipo de aeronave. El indice debera adaptarse a la situacion que resulte del
tipo de equipos de ensefianza que se utilicen.

Para la elaboracién del Manual se debera tener en cuenta lo establecido en el articulo 5 (5) del
Reglamento 965/2012, que se reproduce a continuacién:

Articulo 5 Operaciones aéreas
1. ..

5. Las organizaciones de formacidn que tengan su oficina principal en el territorio de un Estado miembro
y estén reconocidas con arreglo al Reglamento (UE) n2 1178/2011 para llevar a cabo instruccién de
vuelo con origen o destino en la Unidn, o dentro de ella, deberan operar:

a) los aviones y helicopteros motopropulsados complejos, con arreglo a las disposiciones del anexo VI;

b) otros aviones y helicopteros, asi como los globos y planeadores, con arreglo a las disposiciones del
anexo VII.
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FORMACION AERONAUTICA Y DE LOS CAMBIOS

Se supervisara documentalmente utilizando el formulario F-DLA-ATO-08 tomado de la AMC1 ORA. ATO

230(b):
6.2.5.1 PARA ATO QUE DEN FORMACION PARA LICENCIAS DE AVION Y HELICOPTERO

A. Generalidades

Elemento Descripcion del Elemento
1 Estructura del Manual | Listay descripcion de todos los volumenes que componen el Manual de operaciones
Se dispondrd de una traduccion del manual al inglés para el caso de que la ATO cuente
con alumnos procedentes de otros estados que no hablen o comprendan la lengua
castellana
2 Administracion del Declaracion del HT de que este Manual satisface los requisitos
Manual
Procedimientos de modificacidn del manual
Responsable de la funcidon de modificacidn y gestion
Distribucién del Manual
3 Responsabilidades Organigrama de la ATO
Descripcién de los puestos del organigrama
Responsabilidad de cada puesto del organigrama
Funciones y responsabilidades del personal administrativo
4 Disciplina Cddigo de disciplina aplicable a los alumnos
Actuaciones disciplinarias
5 Aprobacion de vuelos Procedimientos para aprobacién de vuelos
Procedimientos para autorizacién de vuelos
6 Preparacién del Establecimiento de procedimientos para la preparacién del programa de vuelos, con
programa de vuelos una indicacién clara de la restriccion en el nimero y tipo de aeronaves en casos de
mala meteorologia.
Mando de la aeronave | Criterios para la asignacion de funciones a bordo de la aeronave y sus consecuencias en
la anotacién de tiempos de vuelo, de acuerdo con AMC1 FCL. 050(b)(1)
Responsabilidades del | Responsabilidades del PIC establecidas en la legislacion en vigor
PIC (si procede)
Determinacion de las responsabilidades especificas del PIC desde las previsiones
internas de la ATO.
Transporte de Determinacion de si se pueden transportar pasajeros en las aeronaves de la ATO;
pasajeros
Determinar, en su caso, el tipo de pasajeros que se pueden transportar;
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Determinar quién puede autorizar el transporte de pasajeros.

10 Documentacion de la Documentacion legal de la aeronave
aeronave
Documentacion de la aeronave requerida por la ATO
11 Retencion de Ha de estarse a lo que prevengas las normas OPS de la UE (reglamento EU n2
documentos 956/2012)
12 Registros de la Registros referentes a las licencias y habilitaciones de los miembros de la tripulacidon
tripulacién indicando fechas de caducidad y progresos que se vayan alcanzando, si es el caso.
13 Revalidacion de Politicas a seguir en la ATO para la revalidacion de habilitaciones
documentos
Politicas a seguir en la ATO para la revalidacion de certificados médico-aerondauticos
14 Tiempos de actividad Tiempos maximos de vuelo

(instructores)

Tiempos maximos de servicios de instruccion

15 Tiempos de actividad Tiempos maximos de vuelo
(alumnos)
Tiempos maximos de actividad
16 Descanso Tiempos minimos de descanso entre servicios de instruccién

(instructores)

Tiempos minimos de descanso semanal

Tiempos minimos de descanso cada 28 dias

17 Descanso (alumnos)

Tiempos minimos de descanso semanal

Tiempos minimos de descanso cada 28 dias

18 Log-book

Instrucciones para la cumplimentacion del log-book

Procedimientos para la firma de las horas de vuelo por el instructor

19 Planificacion de vuelo

Instrucciones para la elaboracién del Plan de vuelo ATS

Instrucciones para la elaboracién del Plan de vuelo OACI

Instrucciones para la elaboracion del Plan de vuelo operacional

20 Seguridad

Equipos de seguridad

Manejo de la radio

Posibles peligros a tener en cuenta

Informes de accidentes e incidentes

Seguridad de los pilotos...
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b) Elementos técnicos

Elemento Descripcion del Elemento
1 Aeronaves Notas descriptivas de las aeronaves que se van a emplear en el entrenamiento
2 Requisitos aplicables al | Listas de verificacién. Uso;
manejo de las
aeronaves Limitaciones (referidas a cada aeronave o grupo de aeronaves)

Mantenimiento

Registro técnico de las aeronaves

Otros elementos que hagan al caso

3 Emergencia Procedimientos a seguir en caso de emergencia

4 Ayudas Equipos de navegacion y radionavegacion de que dispongan las aeronaves.

5 Deficiencias de las Politicas a seguir en caso de deficiencias en las aeronaves en relacidn con lo anterior.
aeronaves

¢) Ruta (cuando sea aplicable)

Elemento Descripcion del Elemento

1 Performance Legislacion aplicable

Performance de despegue

Performance en ruta

Performance en aterrizaje

2 Planificacion del vuelo Descripcién de los elementos a tener en cuenta (combustible, aceites, altitud minima
de seguridad, equipo de navegacidn, etc.)

3 Carga Hojas de carga, cdlculos de masa, centrado, limitaciones)

4 Minimos Para instructores
meteoroldgicos

Para alumnos

5 Rutas y areas Rutas para el entrenamiento: descripcidn;

Areas de entrenamiento; descripcidn, situacién y limites.
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d) Formacion del personal (de la organizacion)
Elemento Descripcion del Elemento
1 Responsabilidades Determinacion de la persona(s) responsable de determinar los estandares o nivel de

competencia de personal de vuelo;

2 Entrenamiento inicial Indicacién de quienes lo han de realizar

Cursos de entrenamiento inicial: programas, cronogramas, criterios de evaluacion

3 Entrenamiento de Indicacién de quienes lo han de realizar
refresco

Cursos de entrenamiento de refresco: programas, cronogramas, criterios de evaluacion

4 Entrenamiento de Indicacion de quienes lo han de realizar
estandarizacién

Cursos de entrenamiento de estandarizacién: programas, cronogramas, criterios de

evaluacion
5 Verificacion de Procedimientos de realizacién
competencia
6 Entrenamiento para Indicacién de quienes lo han de realizar
ascenso
Cursos de entrenamiento de estandarizacién: programas, cronogramas, criterios de
evaluacion
7 Personal de la ATO Procedimientos para la evaluacion de los estdndares requeridos a este personal.

6.2.5.2  PARA ATO QUE DEN FORMACION DE GLOBO Y PLANEADOR

Elemento Descripcion del Elemento
1 Gestién operacional Responsabilidades
2 Sistema disciplinario (si | Cddigo de disciplina para alumnos
procede)

Cédigo de disciplina para instructores

Régimen interno

3 Aeronaves para Relacion de aeronaves
instruccion

Caracteristicas

4 Bases de operacion Aerddromos, si son privados indicando situacion y propiedad

Zonas, indicando situacién y propiedad

5 Instrucciones para el Procedimientos para la autorizacion de los vuelos
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desarrollo de los vuelos

Procedimientos para la operaciéon normal

Procedimientos para la operacion de emergencia

Designacién del Piloto al mando

Responsabilidades del PIC

6 Documentacion

Documentacién legal de las aeronaves

Documentacion a bordo de las aeronaves

Documentacién de la tripulacién

Revalidacién o renovacién de habilitaciones

Sistema de control de la documentacion

7 Limitaciones de tiempo
de vuelo y actividad

Limitaciones de tiempo de vuelo

Minimos de descanso para instructor

Minimos de descanso para remolcador

8 Seguridad operacional

Seguridad en tierra

Seguridad en vuelo

Comunicacion y registro de incidencias

Actuacién en caso de incidencias o emergencias

Informes en caso de incidencias o emergencias

9 Formularios

Autorizacion de vuelos

Preparacién y Planificacion de vuelos

Procedimientos de operacién normal

Procedimientos de operacién de emergencia

Formulario de comunicacién de incidencias

Formulario de informe de incidencias

Se incluirdn copias de los formularios que se utilizardn durante todas las fases de operacidn, tales como

e Autorizacion de vuelos

e Preparacion y planificacion de vuelos

e Procedimientos de operacién normal

e Procedimientos de operacién de emergencia
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e Formulario de comunicacion de incidencias
e Formulario de informe de incidencias

En el caso de que se detectase alguna discrepancia se actuard como en el parrafo 6.2.7

6.2.6 CRITERIOS DE SUPERVISION DOCUMENTAL GENERAL

Para la supervision documental general, en el caso de organizaciones complejas, se utilizara el
formulario F-DLA-ATO-09 (informe documental), tomado de la AMC1 ORA. ATO 230(a), y el F-DLA-ATO-
10 (informe documental) en el caso de organizaciones no complejas.

Se indican a continuacién algunos criterios que pueden ayudar a la evaluacion de la documentacion
presentada para la aprobacion como ATO (se escriben en letra normal aquellos elementos requeridos
por la norma y en letra cursiva las indicaciones formuladas en las AMC y GM o las que permitiran
comprobar el cumplimiento del requisito).

6.2.6.1  SISTEMA DE GESTION
a) Para organizaciones complejas.
Manual del Sistema de gestion
b) Para organizaciones no complejas.

- Deberan adecuar su sistema de gestion a los elementos descritos en AMC
ORA.GEN.200(a)(1)(2)(3)(5) Sistema de gestion; AMC1 ORA.GEN.200(c): Revision de la Organizacion y
GM1 y GM2 ORA.GEN.200(c) Sistema de gestion.

- Para satisfacer el requisito de ORA.GEN.200(a)(5) tendran en cuenta el contenido del parrafo (c)
de la AMC1 ORA.GEN.200(c).

Elementos que se han de comprobar, mediante listas de verificacion, de acuerdo con GM1
ORA.GEN.200(c) y GM2 ORA.GEN.200(c):

[.]
- los registros de formacion,
- la documentacion de formacion;

- los informes internos de seguridad (por ejemplo, notificacién de dificultades en el uso de los
procedimientos actuales o del material de formacion, etc.);

- el registro de riesgos

- las listas de control de peligros;

- una muestra de los cursos de formacion;

- los examenes, mediante testigos de los mismos, seglin proceda;
- el personal involucrado; y

- la informacidn proporcionada por los alumnos y clientes.
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Dispondran, también, de un calendario para el cumplimiento de los diferentes puntos de la lista, de tal
manera que cada elemento se compruebe, al menos, una vez cada 12 meses.

En GM 2 ORA.GEN.200(c) se puede encontrar una lista de elementos tipicos para conformar una lista de
revision de la organizacion.

6.2.6.2 PERSONAL REQUERIDO
a) HT (Requerido en todos los casos)
i En todos los casos:

- Amplia experiencia como instructor en las areas pertinentes para la formacién que va a impartir
la ATO;

- Gran capacidad de gestion;

i En una ATO que ofrezca cursos de formacion para diferentes categorias de aeronaves, el
HT estard asistido por uno o mas HTs encargados de determinados cursos de entrenamiento de
vuelo.

ii. Para ATOs que vayan a impartir ensefanza para CPL, MPL, ATPL y las habilitaciones y
certificados correspondientes:

- Amplia experiencia en la formacién como instructor para las licencias de piloto profesional y las
habilitaciones o certificados correspondientes

- Debe ser, o haber sido en los 3 afios anteriores a su primer nombramiento como HT, titular de
una licencia de piloto profesional.

- En caso de cursos integrados: Dedicacién exclusiva;

- Con las habilitaciones asociadas relacionadas con los cursos que vayan a impartir y emitidas de
acuerdo con la Parte FCL, concretamente:

J Grupo A: habilitacién de vuelo instrumental y de clase y/o una de tipo correspondiente a las
aeronaves utilizadas por la organizacién (aviones y/o helicépteros).

J Grupo B: Habilitacion de tipo de un avidn o un helicoptero, segun el caso, correspondiente a las
aeronaves de la organizacion;

o Grupo C: Habilitacidon de vuelo instrumental, habilitacion de clase (solo aviones), una habilitacién
de tipo de avion o una habilitacidon de tipo de helicoptero, o una habilitacion de grupo (globos) segun
sea el caso, correspondiente a las aeronaves de la organizacién.

b)  CFl

(Requerido en los casos de organizaciones que vayan a impartir ensefianza para CPL, MPL, ATPL y las
habilitaciones y certificados correspondientes)

- Licencia de piloto profesional de nivel superior (ATPL);
- Habilitacion(es) relativa(s) a los cursos que se vayan a impartir en la organizacion;

- Certificado de instructor que le permita impartir, al menos, uno de los cursos programados.
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- 1000 horas de tiempo de vuelo como piloto al mando (PIC), de las cuales 500 seran de
instruccién en vuelo relacionada con los cursos que se van a dar, de las cuales 200 pueden ser de
instrumentos en tierra.

- En caso de cursos integrados: Dedicacién exclusiva.

c) CTKI

(Requerido en los casos de organizaciones que vayan a impartir ensefianza para CPL, MPL, ATPL y las
habilitaciones y certificados correspondientes)

- Amplia experiencia como instructor de conocimientos tedricos en alguna de las areas de
formacion que se vayan a impartir;

- Al menos 3 afios de experiencia como responsable de instruccion CGl, o instructor de ensefianzas
tedricas;

- En caso de cursos integrados: Dedicacidn exclusiva;

d) Profesores de conocimientos tedricos

(Requerido en todos los casos)

- Experiencia practica en aviacion referida a las areas de conocimientos que van a ensefar;
- Curso de formacion en técnicas de instruccion; o

- Experiencia previa en ensefianza de conocimientos tedricos; y

- Conocimientos tedricos adecuados en la materia que vaya a ensefiar;

- Haber demostrado su competencia dando una clase sobre la materia que va a ensefiar;

- Para la ensefianza en cursos para la habilitacion de clase o tipo seran titulares de la
correspondiente habilitacion o tendran experiencia en aviacién y conocimiento del avién/helicéptero
concernido (este ultimo aspecto lo puede satisfacer un ingeniero de vuelo, un ingeniero de
mantenimiento o un oficial de operaciones).

e) Instructores
(Requerido en todos los casos)
- Las calificaciones que se requieren para cada tipo de instruccién en vuelo;

- La relacion alumnos/instructores de vuelo no excederd 6:1

f) Gestor de seguridad
(Requerido en todos los casos)
- Al menos 2 afios de actividad relacionada con el sector aeronautico

- Conocimientos de:
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. Normativa Parte FCL
J Técnicas de auditoria
o Sistemas de calidad

6.2.6.3 REQUISITOS DE INSTALACIONES

a) En el caso de organizaciones que vayan a dar ensefianza para CPL, MPL o ATPL en todas las
categorias de aeronave y las habilitaciones y certificados asociados:

Sala de operaciones dotada de los medios necesarios para controlar las operaciones de vuelo;
Sala para la planificacidon de los vuelos que disponga a su vez de:

= Mapas y cartas actualizados adecuados a las operaciones que se vayan a realizar;

= Medios para disponer de informacién actualizada del AlS;

= Medios para disponer de informacién actualizada de meteorologia;

= Medios para comunicarse con control de trafico aéreo (ATC) y con la sala de operaciones;
= QOtros medios relacionados con la seguridad de las operaciones en vuelo.

Cubiculos, en niumero y tamafio suficiente, adecuados para los aleccionamientos;

Oficinas adecuadas para el personal de gestién (HT, CFl, CTKI, Gestor de seguridad);

Instalaciones que permitan a los instructores escribir sus informes, completar registros y otros

documentos relacionados con su tarea;

Sala(s) de descanso debidamente amueblada para instructores y alumnos;

Aulas con capacidad para el nimero de alumnos que se espere;

Equipos de demostracidn para apoyo de las ensefianzas de conocimientos tedricos;

Una instalacion para la ensefianza y verificacion de conocimientos en materia de radiotelefonia;
Biblioteca dotada de los libros de referencia correspondientes a cada materia que se ensefie;

Oficinas para los profesores de ensefianzas tedricas.

b) En el caso de ATOs que vayan a dar enseifanza para LAPL, PPL, SPL y BPL y las habilitaciones y
certificados asociados:

Sala para la planificacidon de los vuelos que disponga a su vez de:

= Mapas y cartas actualizados adecuados a las operaciones que se vayan a realizar;
= Medios para disponer de informacién actualizada del AlS;

= Medios para disponer de informacién actualizada de meteorologia;

* Medios para comunicarse con control de trafico aéreo (ATC);

= QOtros medios relacionados con la seguridad de las operaciones en vuelo.
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- Cubiculos, en numero y tamaiio suficiente, adecuados para los aleccionamientos;
- Oficinas adecuadas para el personal de gestion (HT y otros, si procede);

- Instalaciones que permitan a los instructores escribir sus informes, completar registros y otros
documentos relacionados con su tarea;

- Sala(s) de descanso debidamente amueblada para instructores y alumnos.

6.2.6.4  REGISTROS

a) Se verificara que la ATO vaya a disponer de los siguientes registros (se verificard a través de los
modelos que presenten):

- Registro que contenga los detalles de la formacion en tierra, en vuelo y vuelo simulado;

- Informes de progreso detallados y periddicos realizados por los instructores, en los que se
incluyan evaluaciones, ensayos periddicos en vuelo para comprobar el progreso y exdamenes en tierra;

- Registro que incluya las licencias, habilitaciones y certificados de los alumnos, que indiguen las
fechas de caducidad de los certificados médicos y habilitaciones.

b) Condiciones que han de satisfacer:

- Garantia de accesibilidad a los registros cuando sean necesarios en un periodo de tiempo
razonable;

- Organizados de tal manera que se asegure su trazabilidad y consulta durante el periodo
obligatorio de conservacion (al menos tres afios después de terminada la formacion).

c) Formularios que pueden adoptar:

- Pueden estar confeccionados en papel o en formulario electrénico o una combinacidon de ambos;
Si se confeccionan en papel, este tendra la calidad necesaria para que pueda ser manejado y archivado
con normalidad; Si se hacen en formulario electrénico dispondra al menos de un sistema de copia de
seguridad que se actualice cada 24 horas y dispondra de salvaguardas que imposibiliten o al menos
dificulten el acceso de personal no autorizado;

- Los ordenadores en los que se realice la copia de seguridad estaran en un local diferente de
aquel en el que se incorporan los datos y en un ambiente que garantice que se mantendrdn en buenas
condiciones;

- También se podrdn aceptar registros almacenados en formularios microfilm o disco dptico, en
cualquier caso deberdn ser legibles durante el periodo obligatorio de conservacién.
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6.2.6.5 AERONAVES DE ENTRENAMIENTO
- Equipadas como se requiera en las especificaciones del entrenamiento en vuelo;
- Dotados de controles primarios de vuelo accesibles para el alumno y el instructor;
- De acuerdo con el curso o cursos que se vayan a impartir la flota estard compuesta por:
= Aeronaves estandar de la categoria correspondiente
= Aeronaves equipadas para simular las condiciones meteoroldgicas para vuelo instrumental;
= Aeronaves certificadas para vuelo instrumental;
= Aeronaves que permitan demostrar la pérdida y la evitacion de la barrena;

= Sjse imparte el curso FI(A) y FI(S), aeronaves que permitan la recogida de la barrena en un
estado avanzado;

= Helicopteros que permitan demostrar la autorrotacion;

- En el caso de organizaciones no complejas, sera suficiente una aeronave que reuna todas las
caracteristicas necesarias para el entrenamiento que se vaya a dar.

6.2.6.6 FSTDS

- Los FSTDs deberdn estar equipados con todo lo necesario para los cursos programados;
- Certificado de cada uno de los FSTD que se vayan a utilizar emitido de acuerdo con la Decision
n°2012/010 del Director Ejecutivo de la Agencia de 4 de Julio de 2012.

6.2.6.7 AERODROMOS O SITIOS/ZONAS DE OPERACION

- Dispondran de las instalaciones y tendran las caracteristicas necesarias para permitir la
instruccidn en las maniobras correspondientes;

- Se tendra en cuenta la formacién impartida y la categoria y tipo de aeronave utilizada;

- Dispondran de una pista o area de aproximaciéon final y despegue (FATO) que permita el
despegue y aterrizaje de las aeronaves en situaciones de performance limite;

- Con indicador de viento visible a nivel del suelo desde el final de cada pista o desde los lugares
sefialados de espera;

- Con iluminacién eléctrica para operaciones nocturnas;

- Tendran servicio de trafico aéreo, excepto en aerédromos o sitios/zonas de operacidon no
controlados en los que se puedan satisfacer los requisitos de instruccion con seguridad con otros medios
de comunicacion aire/tierra;

- Las organizaciones que vayan a dar ensefianza de helicépteros dispondran, ademas de todo lo
anterior, de un lugar para

o Operaciones en areas confinadas;
. Autorrotacion sin motor simulada;
J Operacién en terreno inclinado.
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- Las organizaciones que vayan a dar ensefanza de globos dispondrdn de una zona de operacién
gue permita el hinchado y despegue de los mismos.

6.2.6.8  REQUISITOS PREVIOS A LA FORMACION

Solo han de establecer requisitos de entrada para los alumnos las organizaciones que vayan a dar
formacién para la obtencion de licencias CPL, MPL y ATPL:

- Requisitos de la parte MED;

- Conocimientos necesarios de fisica, matematicas (equivalentes a los requeridos para el acceso a
la universidad) e inglés para poder entender y seguir las ensefianzas de los distintos cursos;

- Los que considere oportunos la organizacion.

Nota: el cumplimiento por parte del alumno de los requisitos previos ha de ser justificado a la
organizacién antes de que comience el periodo de ensefianza.

6.2.6.9 ENTRENAMIENTO EN TERCEROS PAISES (S PROCEDE)
Si se solicita autorizacion para impartir la formacion IR en terceros paises:

- El programa debera incluir un vuelo de aclimataciéon en uno de los Estados de EASA antes de
realizar la prueba de pericia;

- La prueba de pericia se debera realizar en un Estado miembro de EASA.

6.2.6.10 EN EL CASO DE TIPOS ESPECIFICOS DE ENSENANZA.
a) Formacion a distancia:
- Tipos de cursos que pueden desarrollar:
= Cursos modulares de instruccién de conocimientos tedricos;
= Cursos de conocimientos tedricos adicionales para una habilitacion de tipo o clase;

= Cursos de instruccion de conocimientos tedricos para la obtencidon de la primera habilitacion
de tipo de helicépteros multimotor.

= Un elemento de instruccion en aula en todas las materias de los cursos:
= Noinferior al 10% de la duracién total del curso;
= Disponiendo de instalaciones adecuadas.

- Instructores plenamente familiarizados con los requisitos del programa del curso de formacién a
distancia.

- Los cursos seran presentados en cualquiera de los formularios disponibles (medios de la
tecnologia de la informacion, materiales remitidos por correo electrénico o postal, etc.);

- Se dispondra de registros que demuestren el progreso académico y el cumplimiento de los
tiempos establecidos en la Parte FCL para cada uno de ellos;
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- Presentaran una guia del curso que contenga los siguientes elementos:
= La consideracion de que el alumno trabajard una media de 15 horas por semana;
= Unaindicacién incluida en el material del curso de lo que significa una semana de estudio;
= Unarecomendacién sobre la estructura del curso y el orden a seguir;

= Una prueba de progreso por cada materia cada 15 horas de estudio que se remitira a la ATO
para evaluacion;

= Pruebas de autocontrol realizadas cada 10 horas de estudio;

= Criterios para determinar cuando el alumno ha satisfecho los elementos correspondientes
del curso en relacidén con un estandar establecido;

= Medios apropiados para el seguimiento del alumno si este se realiza utilizando medios de
tecnologia de la informacidn, por ejemplo internet.

b) Entrenamiento con cero horas de vuelo:

- Disponer de autorizacion para realizar operaciones de Transporte Aéreo comercial o acuerdos
especificos con explotadores de transporte aéreo:

= Sidispone de autorizacion propia, esta tendra, como minimo, un afio de antigliedad;
- 90 dias de experiencia minima en la operacién del avion;

- Disponer de un simulador de vuelo aprobado para esta ensefanza, certificado de acuerdo con
ORA. FSTD. 205

c) Cursos para MPL:

- Solamente si la organizacion dispone de autorizacion para realizar operaciones de Transporte
Aéreo comercial; o

- Acuerdo especifico con un explotador de transporte aéreo comercial

En el caso de que se detectase alguna discrepancia se actuara como en el parrafo 6.2.7
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6.2.7 FINALIZACION DE LAS ACTUACIONES DE SUPERVISION DOCUMENTAL

Se referiran a todas las actuaciones de supervisién documental de una manera singularizada, es decir, a
las supervisiones de los manuales de Gestion, Formacidn y Operaciones y la supervision General tanto
para los casos de aprobacidn inicial como de aprobacién de un cambio. En este ultimo caso solamente
se utilizaran los formularios que hagan al caso.

Cada lista de verificacién: F-DLA-ATO-06 (informe documental Manual de Gestidn); F-DLA-ATO-07
(informe documental Manual de Formacion); F-DLA.ATO-08 (Informe documental Manual de
Operaciones), F-DLA-ATO-09 (informe documental organizaciones complejas); F-DLA-ATO-10 (informe
documental organizaciones no complejas), debe ser cumplimentada, en cada caso, por el personal
evaluador designado.

En el caso de que durante la evaluacién documental de cada uno de los elementos indicados, se
constate la existencia de discrepancias, deficiencias, irregularidades, o incumplimientos, el FR/PAC,
segun la coordinacion establecida al inicio del procedimiento, firmard y enviard al solicitante una
Comunicacién de discrepancias utilizando para ello el formulario F-DLA-ATO-11 sin necesidad de dar
tramite de audiencia y suspendiendo el plazo para la resolucion del proceso. Dicha comunicacién ird
acompafiada de una copia de las partes 1, 2 y 3 del informe documental que corresponda.

En la Parte 3 del informe documental no se indicard un plazo para la subsanacion de la discrepancia o
aceptacion de la accidn correctora, tampoco la categoria de la discrepancia, dado que al ser una
evaluacion para aprobacion inicial o para aprobacién de un cambio, todas las discrepancias deben estar
cerradas antes de emitir la aprobacién solicitada.

En la redaccion de discrepancias se seguiran los criterios contenidos en G-DSA-PGIA-1.

La organizacion que solicita la aprobacién remitira un plan de acciéon, que incluya actuaciones realistas
gue garanticen la subsanacion de la discrepancia(s) y que debera ser evaluado por el personal evaluador
(FR/PAC) que actualizara la parte 3 del informe documental con la propuesta de AESA al respecto.

J Si se acepta la medida correctora propuesta por la organizacidn, se actualizara la parte 3 del
informe documental, poniendo “cerrada” pero sin eliminarla de la lista

J Si se rechazara alguna medida correctora propuesta por la organizacién, se le notificara tal
circunstancia, utilizando el mismo formulario F-DLA-ATO-11 asi como la parte 3 actualizada del informe
documental, incluyendo el motivo del rechazo, no siendo necesario remitir de nuevo todo el informe.

] Si durante el proceso, fuera necesaria documentacidn adicional para poder valorar las medidas
correctoras propuestas, se solicitara a la organizacién, con motivacién.

Se podran realizar tantas comunicaciones como se consideren necesarias para facilitar el desarrollo de la
evaluacidn, sin que se eliminen del formulario las deficiencias que ya hayan sido subsanadas.
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Cuando se subsanen todas las discrepancias o transcurrido un plazo de tiempo razonable, en el caso de
tener discrepancias abiertas, el personal evaluador (FR/PAC) formulara una propuesta rellenando la
correspondiente Parte 4 del informe documental. Si el personal evaluador es PAC, le sera remitida al
funcionario responsable o Jefe de Unidad.

En el caso de que el funcionario responsable modifique la propuesta del personal actuario, rellenard una
nueva parte 4.

Si en la Parte 4 se determina que no se han subsanado las discrepancias, se procedera a una resolucion
negativa, previa Propuesta de resolucion negativa del FR o Jefe de Unidad que utilizara para ello el
formulario F-DLA-ATO-03 y subsiguientemente el formulario F-DLA-ATO-04 firmado por la DSA.

6.2.8 EVALUACION FiSICA

Las actuaciones inspectoras estan destinadas a la verificacion del cumplimiento real de los requisitos
exigibles para la aprobacién de una organizacion de ensefianza como ATO. Para ello se emplearan las
listas de verificacion y documentacion correspondientes (formulario F-DLA-ATO-13 Informe Técnico).

La evaluacion fisica dard comienzo con la Comunicacion de inspeccion, utilizando el formulario F-DLA-
ATO-12. La comunicacion sera firmada por el Jefe de Unidad. Las personas designadas para la realizacién
de la actuacion material deberan disponer de su acreditacion y orden de actuacién. Se realizaran tantas
comunicaciones como actuaciones distintas sean necesarias para completar la evaluacion fisica.

Para la realizacion de la funcién inspectora, ademas de los documentos de caracter personal, se debera
entregar a los miembros del equipo inspector copias de lo siguiente:

- Solicitud de aprobacién
- Documentacidon que acompana a la solicitud de aprobacion
- Informe documental completo

- Si se han formulado requisitorias a los interesados, copia de las mismas y de las respuestas
recibidas

Los inspectores estaran acompafiados por, al menos, un responsable de la organizacion.

Durante las actuaciones, los inspectores irdn completando y firmando las listas de verificacién
establecidas en el formulario F-DLA-ATO-13 donde se indicaran los elementos supervisados. Las
discrepancias que se vayan detectando se formalizardn en la Parte 3 del Informe técnico.
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Las actuaciones se referirdn principalmente al cumplimiento de requisitos en los siguientes dmbitos:

J Sistema de gestidn

J Actividades subcontratadas, si procede
J Personal requerido, segln cada caso

J Instalaciones

L Registros

J Programas de formacion

. Manual de formacion

. Manual de operaciones

. Aeronaves de entrenamiento

o FSTDs

J Aerédromos o zonas de operacion

J Requisitos previos a la formacion

. Formacidn en terceros paises, si procede

Cuando la organizacién de ensefianza solicite aprobacién para formaciones especificas se han de
supervisar, segun cada caso, los siguientes elementos:

Formacion a distancia:

J Tipos de cursos;
o Instruccion en aula;
o Instructores

Entrenamiento con cero horas de vuelo:

. Autorizacidn para realizar operaciones de Transporte Aéreo comercial o acuerdo especifico con
un explotador de transporte aéreo comercial;

J Al menos 90 dias de experiencia en la operacion del avidn;

o Simulador de vuelo

Cursos para MPL:

. Autorizacidn para realizar operaciones de Transporte Aéreo comercial o acuerdo especifico con
un explotador de transporte aéreo comercial.
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Finalizada la inspeccion, el FR/PAC, segun la coordinacion establecida al inicio del procedimiento,
firmara y enviara al solicitante una Comunicacion de discrepancias utilizando para ello el formulario F-
DLA-ATO-11. Dicha comunicacién ird acompafnada de una copia de las partes 1, 2 y 3 del informe técnico
de inspeccién que incluya la lista de discrepancias encontradas para que se propongan medidas
correctoras.

En la Parte 3 del informe documental no se indicard un plazo para la subsanacion de discrepancias y/o
aceptaciéon de la accidn correctora, tampoco la categoria de la discrepancia, dado que al ser una
evaluacion para aprobacidn inicial o para aprobacion de un cambio todas las discrepancias deben estar
cerradas antes de emitir la aprobacién solicitada.

En la redaccion de discrepancias se seguiran los criterios contenidos en G-DSA-PGIA-1

La organizacion que solicita la aprobacion remitira un plan de accidn, que incluya actuaciones realistas
gue garanticen subsanacién de la(s) discrepancia(s) y que debera ser evaluado por el personal evaluador
(FR/PAC) que actualizara la parte 3 del informe documental con la propuesta de AESA al respecto.

J Si se acepta la medida correctora propuesta por la organizacion, se actualizara la parte 3 del
informe técnico, poniendo “cerrada” pero sin eliminarla de la lista

J Si se rechazara alguna medida correctora propuesta por la organizacién, se le notificara tal
circunstancia, utilizando el mismo formulario F-DLA-ATO-11 asi como la parte 3 actualizada del informe
técnico, e incluyendo el motivo del rechazo, no siendo necesario remitir de nuevo todo el informe.

J Si durante el proceso, fuera necesaria documentacidn adicional para poder valorar las medidas
correctoras propuestas, se solicitara a la organizacién, con motivacién.

Se podran realizar tantas comunicaciones como se consideren necesarias para facilitar el desarrollo de la
evaluacidn, sin que se eliminen del formulario las deficiencias que ya hayan sido subsanadas.

Cuando se subsanen todas las discrepancias o transcurrido un plazo de tiempo razonable, en el caso de
tener discrepancias abiertas, el personal evaluador (FR/PAC) formulara una propuesta rellenando la
correspondiente Parte 4 del informe documental. Si el personal evaluador es PAC, le sera remitida al
funcionario responsable o Jefe de Unidad.

En el caso de que el funcionario responsable modifique la propuesta del personal actuario, rellenard una
nueva parte 4.
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6.3 FASE DE AUDIENCIA DEL SOLICITANTE

El trdmite de audiencia se realizard cuando no haya sido posible la subsanacidn de las discrepancias
detectadas. Para ello se remitird una Diligencia de actuacién firmada por el funcionario responsable
utilizando el formulario F-DLA-ATO-14 junto con todo el informe técnico, donde se incluye el listado de
discrepancias para que el solicitante pueda alegar lo que estime.

En el caso de personal actuario que no sea el funcionario responsable, la notificacion anterior se
realizara mediante la remisidn del Parte Técnico utilizando el formulario F-DLA-ATO-15.

Recogidas y evaluadas las alegaciones presentadas por el solicitante durante el tramite de audiencia, el
personal evaluador (FR/PAC) decidird sobre las mismas. Se actualizard el listado de constataciones del
informe técnico (parte 3) en el caso de que de la evaluacion de las alegaciones se deduzca que sea
necesario modificarlas. Sélo se eliminaran aquellas discrepancias que durante la fase de alegaciones se
haya demostrado que no son procedentes. En el caso de que en esta fase se constate la subsanacién de
discrepancias, se hara constar en el listado, sin que proceda la eliminacion de la misma.

Cuando se trate de la evaluacidn por el personal actuario, éste remitiria el funcionario responsable o
Jefe de Unidad, la parte 3 actualizada.

En el caso de que el funcionario responsable modifique la propuesta del personal actuario, rellenara una
nueva parte 3.

También se formulard, por el personal evaluador (FR/PAC), una propuesta de resolucion rellenando la
correspondiente Parte 4 del informe técnico. Si el personal evaluador es el PAC, le sera remitida al
funcionario responsable o Jefe de Unidad.

En el caso de que el funcionario responsable modifique la propuesta del personal actuario, rellenard una
nueva parte 4.

Finalizada la fase de audiencia del solicitante se pasara a la fase de Dictamen Técnico.

6.4 FASE DE DICTAMEN TECNICO

Finalizadas las fases anteriores, el equipo de evaluacidn formalizara el Dictamen Técnico por medio del
formulario F-DLA-ATO-16 que incluird el Informe Técnico correspondiente y la propuesta del equipo
evaluador (partes 1,2,3 y 4).

Si no ha habido alegaciones por parte del interesado el expediente correspondiente se tramitara como

‘de conformidad’, en caso contrario como ‘no conformidad'
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Si existen discrepancias pendientes de cerrar, dado que se trata de una evaluacidn inicial o una
evaluacién de cambio en la aprobacidn inicial, todas deberan estar cerradas para poder emitirse la
aprobacion, se formulard propuesta de resolucién negativa recogiéndola en el Dictamen Técnico junto
con las discrepancias (generalmente las Partes 1, 2, 3 y 4 del mismo).

6.5 FASE DE RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO

6.5.1 CONDICIONES PREVIAS A LA APROBACION

Solamente se emitira la aprobacién de una Organizacion de ensefianza si se cumplen las siguientes
condiciones:

a) La oficina principal de la organizacién esta situada en territorio espafiol;

b) Se ha podido realizar una inspeccidn / supervision de todos elementos exigidos en la normativa
vigente;

c) El resultado de la inspeccidn es totalmente positivo;

d) Se han satisfecho las tasas y demas requisitos nacionales aplicables.

6.5.2 RESOLUCION POSITIVA

La aprobacidn se materializara mediante la emision de los siguientes documentos:

a) Certificado de Aprobacién y su complemento, segin modelo oficial (formulario F-DLA-ATO-17);
b) Resolucion de la DSA en la que se establezcan las condiciones de aprobacién (formulario F-DLA-
ATO-18).

6.5.3 RESOLUCION NEGATIVA

El FR firmara una Propuesta de resolucion negativa, y preparara la Resolucion negativa que se enviara a
la Direccién de la DSA que resolvera firmando la resolucion correspondiente, la cual sera posteriormente
notificada al solicitante por la Unidad Responsable del caso que se trate.

6.6 ARCHIVO

La Unidad correspondiente notificara la resolucion al solicitante junto con los documentos anteriores. A
dicho archivo se unira la Resolucion final del procedimiento y los certificados emitidos.
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7.1 OBIJETO

En esta parte se proponen los procedimientos a seguir en el caso de que se pretenda cambiar o
modificar algun elemento de una ATO aprobada por la Agencia Estatal de Seguridad Aérea.

7.2 NORMATIVA APLICABLE A LOS CAMBIOS
ARA.GEN.330 Cambios — Organizaciones

a) Al recibir una solicitud de cambio que requiera una aprobacién previa, la autoridad competente
comprobara que la organizacion cumple los requisitos aplicables antes de expedir la aprobacion.

La autoridad competente prescribira las condiciones en que la organizacién puede operar durante el
cambio, salvo que determine que la certificacion de la organizacion necesita ser suspendida.

Si considera que la organizacion cumple los requisitos aplicables, la autoridad competente aprobara el
cambio.

b) Sin perjuicio de cualquier otra medida de cumplimiento adicional, cuando la organizacién introduzca
cambios que requieran aprobacion previa sin haber recibido la aprobacién de la autoridad competente,
segun lo definido en la letra a), la autoridad competente suspenderd, limitara o revocara el certificado
de la organizacion.

c) Para los cambios que no requieran aprobacion previa, la autoridad competente evaluard la
informacién proporcionada en la notificacidon remitida por la organizacién con arreglo a ORA. GEN. 130
para comprobar si se cumplen los requisitos aplicables. En caso de incumplimiento, la autoridad
competente:

1) notificara a la organizacidén el incumplimiento y solicitara cambios adicionales, y

2) en caso de incidencias de nivel 1 o nivel 2, actuara con arreglo a ARA. GEN. 350.

7.3 CLASIFICACION DE LOS CAMBIOS

De acuerdo con la reglamentacién (ORA. GEN. 130) los cambios en las condiciones de aprobacién de una
ATO pueden ser de dos clases:

a) Cambios que requieren aprobacidn por parte de la Autoridad antes de su puesta en practica;

b) Cambios que solo requieren comunicacién a la autoridad.

7.3.1 CAMBIOS QUE REQUIEREN APROBACION
7.3.1.1 DETERMINACION DEL CONCEPTO

De acuerdo con ORA. GEN. 130 son cambios que requieren aprobacidn previa los que afecten a:
a) El alcance del certificado o las condiciones de aprobacién de una ATO;

b) Cualquiera de los elementos del sistema de gestion de la ATO. Concretamente,
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J a las lineas de responsabilidad en toda la organizacién, incluida la responsabilidad de seguridad
directa del director responsable;

. a los principios y filosofias generales de la organizacidén en materia de seguridad (la politica de
seguridad).

Precisando mas el concepto y en linea con la AMC ORA. GEN. 130, entrarian en la letra a) del pdarrafo
anterior los cambios que afecten a:

a) nombre de la organizacion;

b) base principal de negocios de la organizacién;

c) alcance de las actividades de la organizacion;

d) nuevos centros de la organizacion;

e) cambio de gerente responsable;

f) cambio de cualquiera de las personas mencionadas en el ORA. GEN. 210 (a) y (b) (persona

o grupo de personas cuya responsabilidad consista en garantizar que la organizacion sigue
cumpliendo los requisitos aplicables);

g) modificacion de la documentacion de la organizacidén requerida en la Parte ORA: politica
de seguridad y procedimientos;

h) instalaciones.

7.3.1.2  SOLICITUD DE APROBACION DEL CAMBIO

Para introducir cambios en las condiciones de la aprobacidon o en el sistema de gestidon de una ATO
deberd formularse una solicitud por el Responsable de la ATO ante la Agencia Estatal de Seguridad
Aérea. Para ello se utilizara el formulario F-DLA-ATO-19.

Junto con la solicitud debera remitirse:

a) Documento justificativo del cambio que se solicita que demuestre que se mantendra el mismo
nivel de seguridad que se alcanzaba antes del cambio;

b) Copia de las paginas de los manuales que puedan resultar afectadas por el cambio, si procede;

c) En su caso, copia de los programas de formacién resultantes.

La solicitud se formulara antes de que se produzca el cambio y dando tiempo a la Autoridad para que
determine si se siguen cumpliendo los reglamentos aplicables y si procede, modificar el certificado de la
ATO vy las condiciones de aprobacion de la misma. El cambio no podra aplicarse hasta que sea autorizado
por la AESA.
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7.3.2 ACTUACIONES MATERIALES

73.2.1 EVALUACION DOCUMENTAL

A la recepcién de la solicitud con su documentacién, se procederd a designar un equipo supervisor de la
documentacién presentada de acuerdo con los mismos criterios y procedimientos establecidos para la
supervision de la solicitud inicial.

La evaluacion documental permitira a la DLA determinar si es necesario limitar o suspender el
Certificado de aprobacion de la ATO y si el cambio:

a) Garantiza efectivamente los adecuados niveles de seguridad;
b) Sigue cumpliendo los requisitos establecidos para el funcionamiento de una ATO;
c) Si se requiere una modificacién del Certificado y las condiciones de aprobacion de la ATO o no.

El equipo supervisor aplicara los criterios y procedimientos establecidos en la Fase de actuaciones
materiales, parrafos 6.2.3 a 6.2.6 del procedimiento de certificacion inicial, exclusivamente en los
aspectos relacionados con el cambio solicitado, y utilizando los formularios de informe documental que
sean procedentes:

] Supervision del Sistema de Gestion (F-DLA-ATO-06),

J Supervisidon del Manual de Formacion (F-DLA-ATO-07),

] Supervisidon del Manual de operaciones (F-DLA-ATO-08),

] Supervisiéon documental general (F-DLA-ATO-09, para organizaciones complejas o F-DLA-ATO-10

organizaciones no complejas)

Podra requerirse al solicitante informacion sobre elementos de la solicitud formulada o la modificacién
de los mismos para adecuarlos a la normativa vigente, siempre que sea necesario y las veces que sea
necesario.

Si el cambio que se solicita afecta a los manuales, se emitirda por el personal evaluador un informe
documental referente al manual de que se trate, formulando una recomendacion en la parte 4 del
informe documental.

Si el cambio no afecta a manuales (cambio de HT, gerente, etc.) se emitird el informe documental
general correspondiente utilizando el formulario F-DLA-ATO-09 o F-DLA-ATO-10, formulando una
recomendacién en la parte 4 del mismo.

En cualquier caso, en la parte 4 del formulario de informe que se utilice se indicara si es necesaria
evaluacion fisica.
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7.3.2.2  EVALUACION FiSICA

Terminada la fase de evaluacion documental se procederd, si fuera necesario en funcién del cambio o
asi se indica en la parte 4 del informe documental, a realizar una evaluacién fisica. Esta se realizard de
acuerdo con los procedimientos establecidos para la aprobacion inicial.

7.3.2.3  APROBACION DEL CAMBIO

El cambio solicitado sera aprobado por la Unidad correspondiente, siguiendo lo establecido en el Mador,
cuando se haya terminado de forma satisfactoria la fase de actuaciones materiales.

Para la aprobacién del cambio se utilizard el formulario F-DLA-ATO-20, a no ser que se requiera un
nuevo Certificado de Aprobaciéon en cuyo caso también se utilizara el formulario de Certificado de
aprobacion (F-DLA-ATO-17).

7.3.3 CAMBIOS QUE NO REQUIEREN APROBACION

Los cambios que se refieran a elementos de la aprobacién de la ATO que no hayan sido citados en el
capitulo anterior no requieren aprobacidn previa.

De acuerdo con lo establecido en ORA. GEN 130 (c) seran gestionados y comunicados a la Agencia
Estatal de Seguridad Aérea (Division de licencias al personal aeronautico) de acuerdo con lo establecido
en ARA. GEN. 310 (c) y el procedimiento que se haya aprobado a la Organizacidon en el momento de la
certificacioén inicial.

La Unidad correspondiente acusara recibo del mismo utilizando el formulario (F-DLA-ATO-21)

8. ARCHIVO Y CUSTODIA

Toda la documentacién y formularios del proceso sera digitalizada y archivada por la Unidad
correspondiente y conservada con caracter indefinido.
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9. MEDIOS ALTERNATIVOS DE CUMPLIMIENTO, ALTMOC

Acorde a lo establecido en el Reglamento (UE) n2 290/2012 de la Comisién, de 30 de marzo de 2012,
que modifica el Reglamento (UE) n o 1178/2011, por el que se establecen requisitos técnicos y
procedimientos administrativos relacionados con el personal de vuelo de la aviacién civil en virtud del
Reglamento (CE) n? 216/2008 del Parlamento Europeo y del Consejo

ARA.GEN.120 Medios de cumplimiento

a) La Agencia elaborard los medios aceptables de cumplimiento (AMC) que puedan utilizarse para
determinar el cumplimiento del Reglamento (CE) n o 216/2008 y sus disposiciones de aplicacion. Si se
observan los AMC, se considerard que se cumplen los requisitos correspondientes de las disposiciones de
aplicacion.

b) Pueden utilizarse medios alternativos de cumplimiento para determinar el cumplimiento de las
disposiciones de aplicacion.

¢) La autoridad competente instaurard un sistema para evaluar de forma coherente que todos los medios
alternativos de cumplimiento utilizados por ella misma, o por las organizaciones y personas bajo su
supervision, permiten comprobar el cumplimiento del Reglamento (CE) n o 216/2008 y de sus
disposiciones de aplicacion.

d) La autoridad competente evaluard todos los medios alternativos de cumplimiento propuestos por una
organizacion con arreglo a ORA.GEN.120 mediante el andlisis de la documentacion presentada y, si se
considerase necesario, mediante la realizacion de una inspeccion de dicha organizacion.

Si la autoridad competente considera que los medios alternativos de cumplimiento se ajustan a las
disposiciones de aplicacidn, deberd sin demora indebida:

1) notificar al solicitante que pueden ponerse en prdctica los medios alternativos de cumplimiento y,
llegado el caso, modificar en consecuencia la aprobacion o el certificado del solicitante;

2) notificar a la Agencia su contenido, incluidas copias de toda la documentacion pertinente, e
3) informar a los demds Estados miembros de los medios alternativos de cumplimiento aceptados.

e) Si la propia autoridad competente utiliza medios alternativos de cumplimiento para asegurar el
cumplimiento del Reglamento (CE) n 0 216/2008 y sus disposiciones de aplicacion, esta:

1) los pondrda a disposicion de todas las organizaciones y personas bajo su supervision, y
2) lo notificard sin demora indebida a la Agencia.

La autoridad competente proporcionard a la Agencia una descripcion detallada de los medios
alternativos de cumplimiento, en particular de cualquier revision de los procedimientos que pueda
resultar pertinente, asi como una evaluacion que demuestre el cumplimiento de las disposiciones de
aplicacion.

ORA.GEN.120 Medios de cumplimiento
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a) Para cumplir el Reglamento (CE) n o 216/2008 y sus disposiciones de aplicacion, una organizacion
puede usar medios alternativos de cumplimiento respecto de los AMC adoptados por la Agencia.

b) Cuando una organizacion desee utilizar un medio de cumplimiento alternativo, deberd proporcionar a
la autoridad competente, antes de su aplicacion, una descripcion completa de los medios alternativos de
cumplimiento. La descripcion incluird cualquier revision de los manuales o procedimientos que pueda ser
pertinente, asi como una evaluacion que demuestre que se cumple el Reglamento (CE) n o 216/2008 y
sus disposiciones de aplicacion.

La organizacion puede aplicar esos medios alternativos de cumplimiento previa aprobacion por la
autoridad competente y recepcion de la notificacion segun lo prescrito en ARA.GEN.120, letra d).

ORA.GEN.125 Condiciones de aprobacion y atribuciones de una organizacion

Una organizacion certificada cumplird el alcance y las atribuciones definidos en las condiciones de
aprobacion adjuntas al certificado de la organizacion.

Procedimiento a realizar
El punto ORO.GEN.120 establece lo siguiente:

La autoridad competente evaluara todos los medios alternativos de cumplimiento propuestos por una
organizacién de conformidad con ORO.GEN.120 (b) mediante el analisis de la documentacion facilitada
y, Si se considera necesario, procediendo a una inspeccién de dicha organizacion.

Cuando la autoridad competente considere que los medios alternativos de cumplimiento son conformes
con las disposiciones de aplicacién, debera proceder, sin demora excesiva, a:

1) notificar al solicitante que es posible aplicar los medios alternativos de cumplimiento vy, llegado el
caso, modificar el reconocimiento o certificado del solicitante en consecuencia, y

2) notificar a la Agencia su contenido, en particular copias de toda la documentacidn pertinente;
3) informar a los demas Estados miembros de los medios alternativos de cumplimiento aceptados.

La tramitacién de Medios Alternativos de Cumplimiento a los requisitos establecidos requerira la
presentacion de una solicitud por parte la Unidad correspondiente.

Dicha solicitud sera presentada ante el DLPA/UNIDAD CORRESPONDIENTE, y debera incluir los siguientes
elementos:

- Requisito sobre el que se establece el Medio Alternativo de Cumplimiento.

- Estudio de seguridad correspondiente, que incluya las medidas establecidas que permiten
mantener un nivel de seguridad equivalente a los requisitos establecidos.

En funcion del ambito de la solicitud, la DLPA/UNIDAD CORRESPONDIENTE solicitara informe a las
unidades correspondientes. Dichas unidades, una vez analizada la solicitud y realizadas las
comprobaciones necesarias, devolveran a la DLPA/UNIDAD CORRESPONDIENTE un informe en el que se
establezca si procede o no procede la emision de la correspondiente aprobacion.
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La DLPA/UNIDAD CORRESPONDIENTE, remitira los informes recibidos al Jefe del DLPA, que preparara la
pro forma de resolucién de aprobacién en coordinacidon con el CIS, para la firma por el Director de
Seguridad de Aeronaves, de acuerdo a lo establecido en los informes emitidos.

El DLPA/UNIDAD CORRESPONDIENTE remitira la aprobacién y archivard copia de la misma, una vez
emitida. Adicionalmente, la DLPA/UNIDAD CORRESPONDIENTE conservard un listado en el que se
incluyan todas las aprobaciones de medios alternativos de cumplimiento concedidas, indicando el
operador, las fechas de concesién y el requisito aplicable.

Se notificarda a EASA de la aprobacidon emitida, incluyendo la documentacidon que sea relevante.
Igualmente se informard por escrito a los demas Estados miembros, a través del cauce oficial,
adjuntando la aprobacién concedida. Esta comunicacion sera realizada por la DLPA/UNIDAD
CORRESPONDIENTE

10.DEFINICIONES

Nota: Las definiciones que siguen cubren los conceptos utilizados para la aprobacion de ATOs y su gestion, asi como muchos de los
contenidos en los programas de formacion. Se amplian y complementan con las contenidas en el Anexo a esta Guia (A-DLA-ATO-01)

Aeronave
Cualquier maquina que puede sostenerse en la atmdsfera a partir de reacciones del aire distintas de las
reacciones del aire contra la superficie de la tierra

Aeronave de un solo piloto
Aeronave certificada para su operacién con un piloto

Aeronave multipiloto

para aviones: aviones certificados para operacion con una tripulacion minima de al menos dos pilotos;
para helicopteros: tipo de helicéptero que requiere ser operado con un copiloto de acuerdo con lo
especificado en el manual de vuelo o en el certificado de operador aéreo o documento equivalente

Alumno piloto al mando (SPIC)
Alumno piloto que actia como piloto al mando en un vuelo con un instructor cuando éste Unicamente
observa al alumno piloto y no influye ni controla el vuelo de la aeronave

Amenaza
Evento o error que se produce mas alla de la influencia de la tripulacién de vuelo, que aumenta la
complejidad operacional y que debe tratarse para mantener el margen de seguridad

Aptitud para el vuelo
Uso constante del buen juicio y los conocimientos, pericias y actitudes desarrollados para llevar a cabo
los objetivos del vuelo

Avidn
Aeronave a motor de alas fijas mas pesado que el aire que se sustenta en vuelo por la reaccién dindmica
del aire contra sus alas
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Avion que requiere ser operado con copiloto
Tipo de avidén que debe operarse con un copiloto segun lo especificado en el manual de vuelo o en el
certificado de operador aéreo

Calificacion de un FSTD
Nivel de aptitud técnica de un FSTD tal como se define en el documento de conformidad

Categoria de aeronave
Categorizaciéon de las aeronaves de acuerdo con caracteristicas bdsicas especificas, por ejemplo avion,
aeronave de despegue vertical, helicéptero, dirigible, planeador, globo libre

Clase de avidn
Categorizacidn de los aviones de un solo piloto que no requieran una habilitacién de tipo.

Competencia
Combinacién de pericias, conocimientos y actitudes necesarias para llevar a cabo una tarea dentro del
estandar prescrito

Cooperacion de la tripulaciéon (MCC)
Actuacion de la tripulacién de vuelo como un equipo de miembros colaboradores dirigido por el piloto al
mando

Copiloto

Piloto distinto del piloto al mando, que opera en una aeronave para la que se requiere mas de un piloto,
excluyendo al piloto que se encuentre a bordo de la aeronave con el Unico objetivo de recibir instruccion
de vuelo para una licencia o habilitacién

Copiloto de relevo en crucero
Piloto que releva al copiloto de sus funciones a los mandos durante la fase de vuelo en crucero, en
operaciones multipiloto, por encima de FL 200

Criterios de performance

Declaracién simple y evaluativa de los resultados requeridos por un elemento de competencia y la
descripcién de los criterios usados para determinar si se ha logrado el nivel de performance requerido
De travesia

Vuelo entre un punto de salida y un punto de llegada siguiendo una ruta planificada utilizando
procedimientos de navegacion estandar

Dispositivo de simulacion de vuelo para entrenamiento (FSTD)

Un dispositivo de formacién que es:

a) en el caso de los aviones, un simulador de vuelo (FFS), un equipo de entrenamiento en vuelo (FTD),
un entrenador de procedimientos de navegacién y vuelo (FNPT) o un dispositivo basico de
entrenamiento de vuelo por instrumentos (BITD);

b) en el caso de los helicopteros, un simulador de vuelo (FFS), un dispositivo de entrenamiento en vuelo
(FTD) o un entrenador de procedimientos de navegacion y vuelo (FNPT)
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Dispositivo para entrenamiento basico de vuelo por instrumentos (BITD)

Dispositivo de entrenamiento basado en tierra que representa la posicion del alumno piloto en una
clase de aviones. Puede usar paneles de instrumentos basados en pantallas, mandos de vuelos de
resorte, proporcionando una plataforma de entrenamiento para, al menos, los aspectos de
procedimientos del vuelo por instrumentos

Elemento de competencia
Tarea que tiene un evento activador y un evento finalizador que define claramente sus limites, asi como
un resultado observable

Entrenador de procedimientos de vuelo y navegacion (FNPT)

Dispositivo de entrenamiento que representa el puesto de pilotaje o la cabina de vuelo, incluido el
montaje de los equipos y programas informaticos necesarios para representar un tipo o clase de
aeronave en operaciones de vuelo, hasta el punto de que los sistemas parezcan funcionar como en una
aeronave

Equipo de instruccion de vuelo (FTD)

Réplica a tamafio real de los instrumentos, equipos, paneles y controles de un tipo de aeronave en un
area de cabina de pilotaje abierta o un puesto de pilotaje de aeronave cerrado, incluido el montaje de
los equipos y programas informaticos necesarios para representar la aeronave en condiciones de tierra 'y
de vuelo hasta donde permitan los sistemas instalados en el dispositivo. No requiere un sistema de
movimiento ni visual, excepto en el caso de los FTD de helicéptero niveles 2 y 3, donde se requieren los
sistemas visuales

Error
Accidn o inaccion de la tripulacidn de vuelo que lleva a desviaciones de las expectativas o intenciones de
vuelo u organizativas

Evaluacién

La conclusion alcanzada sobre la aptitud psicofisica de una persona, basada en la evaluacidon de su
historia clinica y/o en el reconocimiento aeromédico requerido en la Parte MED y en otros examenes, en
su caso, asi como en otras pruebas médicas como por ejemplo, aunque no solo, ECG, presion arterial,
analisis de sangre o radiografias.

Gestion de amenazas

Proceso de deteccion y respuesta a las amenazas con contramedidas que reduzcan o eliminen las
consecuencias de las mismas y mitiguen la probabilidad de errores o estados no deseados de la
aeronave

Gestion de errores

Proceso de deteccién y respuesta a los errores con contramedidas que reduzcan o eliminen las
consecuencias de los mismos y mitiguen la probabilidad de otros errores o estados no deseados de la
aeronave

Habilidades no técnicas (non-technical skills)
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Competencias genéricas que sostienen y mejoran las tareas técnicas, mejoran la seguridad, ayudando a
las personas a anticipar, identificar y mitigar los errores. También se pueden considerar tales las
habilidades que usamos en la vida cotidiana, las habilidades naturales.

Helicéptero
Aeronave mas pesada que el aire sustentada en vuelo principalmente por las reacciones del aire contra
uno o mas rotores movidos por motor, situados en ejes sustancialmente verticales

Instructor de vuelo (Fl)
Un instructor habilitado para impartir formacion en una aeronave, con arreglo a la Parte-FCL

Modelo de dispositivo basico de entrenamiento por instrumentos (modelo BITD)
Una combinacién definida de soporte fisico y légico, que ha obtenido una calificacién BITD

Noche

Periodo entre el final del crepusculo civil vespertino y el inicio del crepusculo civil matutino u otro
periodo entre el atardecer y el amanecer que pueda estar prescrito por la autoridad apropiada y
definida por el Estado miembro

Oficina principal

Sede social o sede principal de una organizacién en cuyo seno se ejerzan las funciones financieras
principales, asi como el control operativo de las actividades contempladas en los Reglamentos UE
1178/2011 y 290/2012

Operacion multipiloto

para aviones: operacion que requiere al menos dos pilotos que usan técnicas de cooperaciéon de la
tripulacién, en aviones de un solo piloto o de varios pilotos;

para helicépteros: operacidn que requiere al menos dos pilotos que usan técnicas de cooperacién de la
tripulacion en helicopteros multipiloto

Organizacion de formacion aprobada (ATO)
Una organizacion calificada para obtener o mantener una aprobacién que le permita impartir formacion
relacionada con las licencias de piloto y las habilitaciones y certificados correspondientes

Otros dispositivos de entrenamiento (OTD)
Ayuda utilizada para el entrenamiento de pilotos distinta de un FSTD y que permite el entrenamiento
cuando no se requiere un entorno completo de puesto de mando o cabina

Otros dispositivos de ensefianza (OTD) (22 definicion)

Ayudas para la formacidon que no sean los simuladores de vuelo, equipos de instruccién de vuelo o
entrenadores de procedimientos de vuelo y navegacién que proporcionan medios para el
entrenamiento cuando no es necesario un entorno de puesto de pilotaje completo

Parte-ARA
el anexo VI del Reglamento sobre el personal de vuelo de la aviacidn civil
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Parte-FCL

El anexo | del Reglamento sobre el personal de vuelo de la aviacidn civil

Parte-MED
El anexo Il del Reglamento sobre el personal de vuelo de la aviacidn civil

Parte-ORA
El anexo VIl del Reglamento sobre el personal de vuelo de la aviacion civil

Piloto al mando (PIC)
Piloto designado para el mando y a cargo del desarrollo seguro del vuelo

Piloto al mando bajo supervision (PICUS)
Copiloto que lleva a cabo, bajo la supervision del piloto al mando, las tareas y funciones de un piloto al
mando

Piloto privado

Piloto que posee una licencia que prohibe el pilotaje de una aeronave en operaciones por las que se
percibe remuneracion, con la exclusién de actividades de instruccion o examen, segln se establece en
la Parte FCL

Prueba de pericia
Demostracién de pericia para la emisidon de una licencia o habilitacion, incluido cualquier examen oral
gue pudiera ser necesario

Sector de ruta
Vuelo que comprende las fases de despegue, ascenso, un periodo de crucero no inferior a 15 minutos,
aproximacion y aterrizaje

Simulador de vuelo (FFS)

Réplica a escala completa del puesto de pilotaje de un tipo o marca, modelo y serie de aeronave,
incluido el ensamblaje de todos los equipos y programas informaticos necesarios para representar la
aeronave en operaciones en tierra y en vuelo, un sistema visual que proporcione una vista exterior al
propio puesto de pilotaje y un sistema de movimiento que reproduce las fuerzas

Tiempo de instruccion en doble mando
Tiempo de vuelo o tiempo de instrumentos en tierra durante el que una persona recibe instrucciéon de
vuelo de un instructor debidamente autorizado

Tiempo de instrumentos en tierra
Tiempo durante el cual un piloto recibe instruccién en vuelo por instrumentos simulado, en dispositivos
para entrenamiento simulado de vuelo (FSTD)

Tiempo de instrumentos
Tiempo de vuelo instrumental o tiempo de instrumentos en tierra
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Tiempo de vuelo

para aviones: tiempo total transcurrido desde el momento en que una aeronave comienza a moverse,
con el propdsito de despegar, hasta el momento en que se detiene al final del vuelo;

para helicpteros: tiempo total desde el momento en el que las palas del rotor del helicoptero
comienzan a girar hasta el momento en que el helicéptero se detiene al final del vuelo y las palas del
rotor estan paradas;

Tiempo de vuelo instrumental
Tiempo durante el cual un piloto controla una aeronave en vuelo Unicamente por referencia a los
instrumentos

Tiempo de vuelo seguin reglas de vuelo instrumental (IFR)

Todo el tiempo de vuelo durante el cual la aeronave estd controlada segun las reglas de vuelo
instrumental

Tiempo de vuelo solo

Tiempo de vuelo durante el cual un alumno piloto es el Unico ocupante de una aeronave

Tipo de aeronave

Categorizacidén de aeronave que requieren una habilitacion de tipo segun se determina en los datos de
idoneidad operacional establecidos de acuerdo con la Parte 21 y que incluirad todas las aeronaves del
mismo disefio base, incluidas todas las modificaciones al mismo, excepto aquellas que produzcan
cambios de las caracteristicas de manejo o de vuelo

Transporte aéreo comercial
Transporte de pasajeros, carga o correo por remuneracién o alquiler

Unidad de competencia
Unidades separadas que constan de un nimero de elementos de competencia

Usuario de un FSTD
Organizacidn o persona que solicita a una ATO formacién, comprobacidn o pruebas mediante el empleo
de un FSTD

Verificacion de competencia
Demostracidon de pericia para revalidar o renovar habilitaciones, incluido cualquier examen oral que
pudiera ser necesario.
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11.LISTA DE ACRONIMOS
T

A Avion
A/C Aeronave
ADF Automatic direction finding
AESA Agencia Estatal de Seguridad Aérea
AIC Circular de informacion Aerondutica
AIP Publicacién de informacion aerondutica
AIS Servicio de informacién aeronautica
AMC Medio aceptable de cumplimiento
ATC Control de trafico aéreo
ATO Organizacion de ensefianza aprobada
ARA Requisitos para las Autoridades (Reglamento 1178/2011)
ATP Piloto de transporte aéreo
ATPL Licencia de piloto de transporte aéreo
BITD Equipo basico de ensefianza de vuelo por instrumentos
CE Comision Europea
CFI Jefe de instruccion en vuelo
CG Centro de gravedad
CofA Certificado de aeronavegabilidad
CPL Licencia de piloto comercial
CR Habilitacién de clase
CRE Examinador de habilitacion de clase
CRI Instructor de habilitacion de clase
cs Certification specification (EASA)
CTKI Jefe de ensefianza en tierra
DLA Division de Licencias al Personal de Vuelo
DME Distance Measuring Equipment
DSA Direccion de Seguridad de Aeronaves
EASA Agencia Europea de Seguridad Aérea
EFIS Electronic flight instrument system
EU Unidn Europea
FCL Requisitos para las Licencias de la tripulacion de vuelo (Reglamento 1178/2011)
FE Examinador de vuelo
FI Instructor de vuelo
FI(R) Instructor de vuelo (restringido)
FIE Examinador de instructores de vuelo
FNPT Flight and navigation procedures trainer
FR Funcionario responsable
FSTD Flight simulator training device
GM Material de guia
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H Helicéptero
HPA Avidn de alta performance
HT Jefe de ensefianza
IFR Reglas del vuelo instrumental
ILS Instrument landing system
IMC Condiciones meteoroldgicas para vuelo instrumental
IR Habilitacién de vuelo instrumental
IRE Examinador para habilitacion de vuelo instrumental
IRI Instructor para habilitacion de vuelo instrumental
LOFT Line orientated flight training
MccC Cooperacidn de la tripulacién
MccC Curso de Cooperacién de la tripulacion
MCCI Instructor de cooperacién de la tripulacion
McQ Pregunta de respuesta multiple
ME Multimotor
MED Requisitos médicos (Reglamento 1178/2011)
MEP Multimotor de pistén
MET Multimotor turbo-prop
MPA Avién multipiloto
MPH Helicéptero multipiloto
MPL Licencia de Piloto para tripulaciéon multiple
NDB Non-directional beacon
NM Milla ndutica
NOTAM Aviso para la aviacién
OACI Organizacion de Aviacion Civil Internacional
ORA Requisitos de las organizaciones (Reglamento 1178/2011)
PAC Personal actuario
PF Piloto que manipula los mandos
PIC Piloto al mando
PICUS Piloto al mando bajo supervision
PNF Piloto que no manipula los mandos
PPL Licencia de piloto privado
RIA Reglamento de Inspeccidon Aeronautica
R/T Radiotelefonia
RTF Radiotelefonia
SE Monomotor
SEP Monomotor de pistén
SET Monomotor turbo-prop
SFE Examinador de vuelo en simulador
SFI Instructor de vuelo en simulador
SPA Avion de un solo piloto
SPH Helicoptero de un solo piloto
STD Entrenador de vuelo sintético
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STI Instructor de vuelo sintético
TR Habilitacion de tipo
TRE Examinador de habilitacion de tipo
TRI Instructor de habilitacion de tipo
UE Unidn Europea
VDF VHF direction finding
VFR Reglas del vuelo visual
VHF Muy alta frecuencia
VMC Condiciones meteoroldgicas para vuelo visual
VOR VHF Omni range
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